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Uvod

Uvodem mi dovolte, abych se vam pfedstavil. Je to totiz dilezité.
Patfim k vasi generaci, protoze jsem se narodil pred vice nez 60 lety
a v dobé naseho mladi nebylo o pocitacich ani vidu, ani slechu. Osud
tomu chtél, Ze se i presto pocitace staly zdrojem mé obzivy. Vérte mi,
velmi nelibé nesu, kdyz vidim mnohé své vrstevniky, ktefi na tyto
pfistroje pohlizeji s despektem a tvrdi, Ze uz to neni pro né a Ze se to
nikdy nemohou naucit.

Ale ono to opravdu neni tak tézké. Jsme v diichodu a mame dost
¢asu, pro¢ bychom se néco nenaucili? Vzdyt si mozna fikate: ,,Kdyz
to zvladne muj osmilety vnoucek, ja to prece dokazu taky! Jenze jak
zacit? Ano, vzdycky je tady jakysi prirozeny ostych a obava z toho,
ze si ¢lovék udéla ostudu. Je to zbytecné, protoze zadny uceny z nebe
nespadl.

K pocitaciim nelze pristupovat s pocitem téch, ktefi nevlezou do
vody, dokud se nenauci plavat. A Ze je nam o par let vic? To prece
vibec nevadi. Naopak, mame prece vice Casu.

Mozna se vam to uz stalo, mozna, Ze se vam to i stane. Najednou
mate v rodiné novy notebook.

Poznamka: Pod pojmem notebook se rozumi maly pfenosny pocitac, pfipomi-
najici svym vzhledem poznamkovy blok nebo zapisnik, tedy anglicky notebook.
Nékdy se mizete také setkat s pojmem laptop (pocitac, ktery se da pouZivat na
kliné).

V dnes$ni dobé je to trochu jiné nez za nasich mladych casi, kdy
domadci pristroje slouzily do doby, az definitivné doslouzily, tfeba
i desitky let. Dnes staci dva tfi roky, aby pfistroj, a¢ plné funkeni,
nejenze vysel z moédy, ale dokonce beznadéjné zastaral. Navic uz
mnohdy zdaleka nestac¢i pozadavkiim toho, kdo ho pouziva.



Uvod

Takovému starnuti fikame starnuti moralni, fyzicky by pfistroj jisté
jeste slouzil dlouha léta k plné spokojenosti. Pocitace (a mobilni tele-
fony) moralné starnou snad nejrychleji ze véech produktti moderni
elektroniky. A tak se nedivte, kdyz vam syn, vnuk, dcera, vnucka,
synovec, netef (nehodici se $krtnéte) polozi otazku: ,Zbyl mi tady
notebook, nechces$ ho?*

Bézna reakce star$iho clovéka v tomto okamziku predpoklada zdé-
$eni, paniku, bezradnost, strach. Okamzité probihaji hlavou mys-
lenky typu: ,,Ja tomu pfece nerozumim. Co s tim budu délat? Ja viibec
nevim, k ¢emu by mi to bylo.”

Jestlize v tomto okamziku budete reagovat odmitavé, pravé jste pro-
marnili velkou Sanci. Podruhé uz se vas nikdo nezepta a nepottebny
notebook skon¢i v lepsim pripadé v bazaru, v hor$im pripadé ve sbér-
ném dvore. A to je prece skoda, ne?

Pokud ctete tuto knihu, bud uz jste na vyse uvedenou otazku rekli
ano, ¢i uz ve vas néjaky ten cervik hloda, nebo snad dokonce jiz mate
podobny pristroj vyhlédnuty ve specializovaném obchodé.

V tom pripadé vam blahopfeji, prekrocili jste Rubikon a octli jste se
ve svéte pocitact.

Ted je tu jesté otazka — co s tou cernou placatou krabickou podnik-
nout? Odpovéd by vam méla dat tato kniha.

Vsechny postupy v této knize jsou psany pro operacni systém
Windows 7. Mate-li ve svém notebooku star$i operacni systém
Windows Vista nebo Windows XP, vézte, Ze se tyto postupy v zasadé
nelisi. Pokud by rozdily skute¢né mély byt markantni, vzdy vas na né
v textu upozornim.



KAPITOLA 1

Prvni kroky

Uvod mame §tastné za sebou, takze nastal ¢as, abychom se s noteboo-
kem seznamili. V této kapitole si tedy fekneme, jak vlastné notebook
vypada, jak je to v ném zarizeno, popiseme si jeho moznosti a zku-
sime jej zapnout.

Uz pti ¢teni této kapitoly se hodi mit notebook pred sebou na stole,
muzeme si tak hned kontrolovat, jak text v knize odpovida skutec-
nosti. Nebudeme jej zatim zapinat, pokud jsme to jesté nikdy nedé-
lali, ostatné k tomu dojde hned na dalsi strané.

Co je to vlastné ten notebook

Uz jsme si fekli, ze notebook (¢teme ,noutbuk®) je prenosny poci-
tac. Pokud jen ockem mrkneme na néjaky stolni pocitac, zjistime,
Ze toto zarizeni sestava prinejmensim ze Ctyr soucasti, velké skiing,
samostatného displeje, pripojené klavesnice a mysi; takové slozité
monstrum je prosté prikovano ke stolu a o néjakém operativnim steé-
hovani nemuize byt fe¢. Hned jsou tedy patrné rozdily - nas notebook
je maly, o néco vétsi nez kniha, a jednd se o jediny kus. V tom je jeho
sila a nejvétsi vyhoda.

Ted se mozna hodi kratky odstavec popisujici mé zkuSenosti se
stolnim pocitacem, ktery jsem si vezl na dovolenou na pronajatou
chalupu, aniz bych se pfedem presvédcil, zda tam bude k dispozici
vhodny sttl. Zadny takovy stiil tam nebyl, tak skiin pocitace lezela
na zemi, monitor na skfifnce s botami a klavesnici bylo tfeba drzet na
kliné. Mysi se dalo rejdit jen na kolené nebo na polstari. Uz tenkrat
jsem sviij vrozeny odpor k notebookiim silné prehodnotil. Dnes mam
pocitace dva, jeden doma na stole a pravé na ném pisi tuto knihu,
a druhy v kuffiku, ktery mé provazi na vSech cestach. Nosim jej
na zadech v batohu do zaméstnani, mohu jej vybalit v autobuse, ve
vlaku, v restauraci i v hotelovém pokoji. Cas, ktery jsem difve marnil
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spankem nebo sledovanim krajiny z okna, mohu nyni vyuzit tviir¢im
zpusobem.

Vse md pochopitelné jistd omezeni. Notebook se prece jen nékdy
pronese, ta sva Ctyfi kila si s sebou vzdycky bere, a zpravidla je dost
hladovy po elektfing, a té neni vzdy dostatek.

Ale co je nejdtlezitéjsi — notebook, a¢ docela malicky, dokaze totéz
co stolni pocita¢. Z funkéniho hlediska se jednd o naprosto stejny,
plnohodnotny pfistroj.

K ¢emu jej vlastné vyuzijeme?
Tady je tfeba sdélit dtilezitou informaci. Pocitace nejsou na pocitani,

tuto ¢innost prenechame kalkulackam. Pocitace jsou pristroje na
zpracovani informaci.

Muizeme namitnout, ze prece zadné informace, které by bylo treba
zpracovavat pocitacem, nemame. Mozna Ze ne, ale staci se trochu
zamyslet.

Co treba texty? Pravda, kdyz chceme nékomu poslat pohlednici
k narozenindm, pocita¢ nam asi moc nepomfize, ale jakmile chceme
nékomu napsat dopis nebo jiné jednoduché sdéleni, uz se pocitace
zacinaji hlasit o svd prava. Nejenze za pomoci notebooku sviij dopis
muzeme vytvorit, ale mizeme jej rovnéZ odeslat, aniz bychom vstali
od stolu, a béhem nékolika minut si miZzeme na stejné obrazovce Cist
odpovéd od adresata. Tomuto fenoménu dnesni doby se fika elektro-
nickd posta.

Pokud si vedeme denik, piSeme verse, povidky, fejetony nebo romany,
je pro nas kazdy pocitac tou nejlepsi investici. K tomu lze vyuzit pro-
gram zvany textovy editor.

Pojdme dal: chceme si precist noviny? Viibec nemusime béhat do tra-
tiky, tu spravnou stranku ndm rovnéz nabidne notebook. Ano, tady
vyuzijeme Internet, sit siti a nekonecny zdroj informaci.

A konecné i tu kalkulacku, ktera vypocteny vysledek ihned zapomene,
nam muze notebook také nahradit a rodinné u¢ty nam usporada pre-
hledné a jasné. A kdyz si chceme zahrat karty nebo Sachy a nemame
pravé s kym, pak je tu notebook, trpélivy protihrac.



Zapiname notebook

Treba si polozime otazku - tohle véechno prece dokaze i stolni poci-
ta¢, pro¢ vlastné pouzivat misto néj to placaté zafizeni, pfipominajici
knihu?

Dtivod je nasnadé - zatimco stolni pocita¢ zabere cely sttl i blizké
okoli, notebook je jedinym masivnim kouskem hmoty, kterou lze
nosit stale s sebou, a v pripadé potreby jej 1ze béhem péti vtetin odkli-
dit na jiné misto. Stac¢i zaklapnout viko.

Pravda, notebook nékdy vyzaduje ponékud odlisné postupy.
Predevsim - vSechno je malické. Ty uplné nejmensi pocitace dnes
vlastné splynuly v jeden pristroj s mobilnim telefonem a fikd se jim
rizngé, tfeba kapesni diare. Do takové hloubky nase kniha nepujde.
Budeme se zabyvat notebookem rozumné velikosti, tedy velkym asi
tak jako kniha formatu A4. Takovy notebook ma displej (obrazovku)
o uhlopric¢ce 14 palci, tedy necelych 40 centimetrt. To neni zas tak
malo, staci, kdyz si pfipomeneme, Ze nejstarsi televizory mély uhlo-
pricku asi 25 cm, mnozi z nds si je jisté pamatuji.

A abychom si je necetli, je ¢as dat se do dila. VSe budeme hned
zkouset.

Zapiname notebook

Notebook jiz tedy mame pfed sebou na stole. MiZzeme jej provozovat
na baterie, ale urcité bude vyhodnéjsi, kdyz jej doma budeme ,, krmit®
z elektrické sité.

K notebooku jsme dostali ,,zdroj, tedy elektricky kabel koncici na
jednom konci vidlici na 230 V a na druhém konci specidlni zasuvkou,
ktera pasuje presné do jednoho otvoru na zadni sténé pristroje.

Nejdrive zastréime zasuvku do notebooku a teprve potom zasuneme
vidlici do elektrické zasuvky.

Ted uz nebudeme véhat a dame se do prace. Otevieme viko note-
booku - obvykle byva zajisténo malou zdpadkou, kterou staci stisk-
nout nebo posunout do strany. Viko by mélo jit otvirat pomérné
snadno. Nastavime je do takové polohy, abychom se na plochu
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displeje divali zhruba v pravém uhlu; pozdéji nastaveni upravime
podle toho, jak bude jas displeje vyhovovat nasim o¢im. Staci malicky
pohyb vikem a jas displeje se zacind markantné ménit.

Podivejme se na obrazek 1.1. Zde muzeme vidét bézny notebook

ptipraveny k praci. RozliSujeme na ném predevsim displej, malou

plochou obrazovku. Zatim na nevidime nic.

Abychom mohli s notebookem pracovat, potfebujeme zafizeni, kte-

rym se s nim muzeme dorozumét. Proto je zde k dispozici klaves-
nice a polohovaci zatizeni zvané touchpad (¢teme ,tacped®).

Notebook se zapina vypinacem a pro informaci jsou tu umistény
kontrolni diody. Kromé toho zde miiZeme zaznamenat otvory repro-

duktorti - notebook neni némy a bude si s nami vypravét, i kdyz ne
pfimo slovy.

Obrazek 1.1 Typicky notebook

Tlac¢itko pro zapnuti mize byt umisténo rtizné, pozname je podle
symbolu krouzku s anténkou tak jako na obrazku 1.2. Lehce, ale
darazné je stiskneme.

Jakmile tak ucinime, zacnou se dit velké véci. Nejprve se rozsviti
snad vSechna kontrolni svétylka zvana diody. Mnoha potom budou



Zapiname notebook

svitit trvale nebo probli-
kavat v nepravidelnych
intervalech, jina hned
zhasnou. Seznamime se
s nimi pozdéji.

Velmi dulezité je svétylko,
které sviti trvale, kdyz
je notebook zapnuty.
Mnohdy to byva jediny
signal naznacujici, ze
notebook ,,zije, displej
totiz muze pohasnout
a pristroj vypada jako vypnuty. Hned od prvni chvile si musime ujas-
nit, které svétylko to je, a kdyz prijdeme k odpocivajicimu notebooku,
jiz budeme védét, zda staci lehce sahnout na mys, to kdyz svétylko
sviti, nebo je nutné notebook budit jinymi metodami z hlubokého
spanku (opét vypinacem), to kdyz svétylko zhaslo.

Obrazek 1.2 Toto je vypinac notebooku

Sledujeme, co se déje na displeji. Na cerné obrazovce se po nékolika
vtefinach rozzari v plnych barvach kontrolni obrazec opera¢niho sys-
tému. Budeme si pamatovat, jak se vée odehrava, tento proces by mél
totiz pokazdé probihat stejné.

Jestlize pfi pristim spusténi bézi néco jinak, znamena to v lep$im pfi-
padé, ze systém stahl automatické aktualizace a potiebuje cas, aby se
aktualizoval, v hor$im pripadé se ale s notebookem stalo néco neka-
1ého, zpravidla to naznacuje vyskyt pocitacového viru. Ani pak neni
treba panikafit, staci spustit antivirovou kontrolu. O tom, jak se to
déla, se lze vice dovédét v kapitole o virech.

Poznamka: Aktualizace jsou opravy operacniho systému, které notebook,
je-li pfipojen k Internetu, automaticky ziska na strankach spolecnosti Microsoft.
0 tom, Ze se systém aktualizuje, dostdvame obvykle informaci. Nemusime se ale
niceho obdvat, z hlediska ovladani se nejednd o Zadné zmény.
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Poznamka: Operacni systém je zakladni program pro pocitac. Nam ted bude
stacit informace, Ze bez tohoto programu to nejde a Ze musime néjakou chvili
Cekat, nez bude pfipraven k praci.

Re3eni problému: Co kdyZ ale notebook nejde viibec zapnout? Obrazovka je
stale temna a Zadna kontrolka nesviti, mozna Ze nékterd jen tu a tam problikava.
Pak je tady nékolik moznych cest k ndpravé.

Je pravdépodobné, ze neni nabita baterie: to vyfesime pripoje-
nim notebooku k elektrické siti.

Pokud si myslime, ze notebook provozujeme z elektrické site,
podivame se, jestli je $ntira v zasuvce a zda jde proud.

Pokud je v tomto ohledu v$e v poradku a kontrolky na note-
booku sviti, je mozné (i kdyz malo pravdépodobné), ze se note-
book nepodarilo probudit. Vyfesime to tak, ze podrzime tla-
¢itko napajeni vic nez pét vterin, ¢imz se notebook uplné vypne.
Po kratké dobé stiskneme tlacitko napdjeni znovu, notebook by
se mél spustit.

Kdyz nepomuize nic z uvedeného, je notebook v takovém stavu,
Ze uz to sami nespravime. Potfebujeme odbornou pomoc.

Spousténi notebooku trvd necelou minutu. Nakonec by se meélo
spousténi zastavit a notebook by nas mél pozadat o heslo. Toto heslo

ndm musi sdélit ten, od
koho jsme notebook ziskali.
Napiseme je pomoci kla-
vesnice - vSe bude vypadat
podobné jako na obrazku
1.3. Znaky hesla neuvidime,

jen

hvézdicek ¢i tecek - to aby
nam nikdo nemohl ¢ist pres
rameno. Vlozeni hesla potvr-

dime stiskem klévesy (Enter).

nékolik neutrdlnich

Obrazek 1.3 Zadavame heslo



Pracujeme s mysi nebo jinym polohovacim zafizenim

Jestlize notebook heslo pfijme, obraz na displeji pfestane zahy pod-
léhat jakymkoli zménam a miize vypadat asi jako na obrazku 1.4.
Notebook ¢ekd, co budeme délat dal.

Je pravdépodobné, Ze na svém notebooku vidime néco uplné
jiného, na obrazku je totiz nastavena tapeta z jednoho z obrazkt
dodéavanych spolu se systémem. Jiné budou ikony po levé strané

plochy a odlisné budou i miniaplikace, jina tlac¢itka bude obsaho-

vat hlavni panel na dolnim okraji plochy, pokud viibec néjaka.

Obrazek 1.4 Uvodni obrazovka operaéniho systému

Pracujeme s mysi nebo jinym
polohovacim zafizenim

Pod pojmem ,,polohovaci zafizeni“ se skryva velmi uzite¢na pomicka,
zvana u stolniho pocitace mys. Musime zacit pravé s ni a ni¢im jinym,
budeme ji totiz potifebovat doslova vzdy.
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Pomoci mysi budeme ,honit“ pohyblivy graficky symbol na obra-
zovce zvany ukazatel mysi. Pomoci mysi mizeme posunovat obsahem
okna nahoru a dolt (rolovat), pomoci mysi budeme mackat tlacitka,
aktivovat ikony, pfesunovat objekty z mista na misto.

Ovsem je tu problém - ve vychozi situaci zadna skute¢na my$ k note-
booku pripojena neni, takze si nejdfive fekneme, jak pracovat bez ni.
Pokud jiz mame skute¢nou mys, kterou jsme ziskali s notebookem,
pak ovéem nebudeme vahat a okamzité ji pfipojime, hned budeme
mit svét veselejsi.

Pracujeme bez mysi

Nemdme-li my$, mame touchpad
(¢teme ,tacped®) dotykové poloho-
vaci zafizeni. Je to plocha prohluben
na horni desce notebooku, doplnéna
dvéma nebo tfemi tlacitky. Ostatné
touchpad si mtizeme prohlédnout na
obrazku 1.5 a také na svém vlastnim
notebooku.

Touchpad jako kazdé polohovaci
zafizeni slouzi k tomu, aby proha-
nélo po obrazovce (displeji) ukazatel Obréazek 1.5 Polohovaci zafizeni zvané
mysi, nékdy se také mizeme setkat touchpad

s pojmem kurzor mysi. Ukazatel mysi

se za normalnich okolnosti podoba sipce, ale béhem prace podléha
mutacim a méni se tu v presypaci hodiny, nékdy v dopravni znacku,
pak zase v pacicku, jindy zase v Sipky smétujici do riznych svéto-
vych stran. Nékolik podob ukazatele mysi si miizeme prohlédnout na
obrazku 1.10.

Dotkneme-li se plosky, ktera nebyva vétsi nez 6 x 6 cm, sejmou
malické senzory elektrickou kapacitu naseho prstu, a tak se urdi
jeho poloha. Posunujeme-li prst po plosce, za¢ne se stejnym smérem
pohybovat ukazatel mysi. Ve bude vypadat asi takto:
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1. Podivame se na displej a vyhledame ukazatel mysi.
2. Ukazovacek polozime na touchpad, ale netlacime.

3. Postupné posunujeme prst smérem od sebe. Ukazatel mysi na
obrazovce se da do pohybu, a protoze pohybujeme smérem od
sebe, posunuje se nahoru.

4. Zvedneme-li ukazovacek, ukazatel mysi se zastavi.

Podobné si mtizeme zkusit pohyb dal§imi sméry; povsimneme si, ze
na prejeti celé plochy displeje je tieba obcas prst zvednout a posunout
jej zpét. Proto bychom taky tfeba s pohybem smérem vzhtru méli
zacit u dolniho okraje plochy.

Ukazatel mysi nas z pocatku patrné nebude prili§ poslouchat, ale neni
treba si zoufat. Chce to jen trochu cviku, vytrvejme. Prst v rukavici
je zde neucinny, podobné jako tuzka nebo jiné pomocné zafizeni.
Rovnéz mokré nebo zpocené prsty mohou ukazatel mysi zcela zmast.
Zkusme si ted néco jiného. Vydejme se pomoci touchpadu za urcitym

cilem. Tim cilem bude ikona Pocita¢ (nebo libovolna jind) na pra-
covni plose.

1. Vyhleddme oc¢ima cil (ikonu) a ukazatel mysi.
2. Ukazovacek polozime na touchpad, ale netlacime.

3. Posouvame ukazova-
cek tak, aby se ukazatel
my$i pohyboval smérem
k ikoné.

4. Jakmile ukazatel mysi
dosahne cile, zvedneme

prst. [%
5. Stiskneme levé tlacitko
touchpadu. Ikona se zvy- .

razni; .Cely’ plostup doku-  gprszek 1.6 Najeti na ikonu
mentuje obrazek 1.6.

Tim, Ze jsme presunuli ukazatel mys$i na néjaky objekt, zde tedy
ikonu, jsme na néj najeli. Tomuto ukonu se tedy fika najeti.
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Tomu poslednimu pohybu, tedy stisku levého tlacitka, se fika klepnuti
nebo také kliknuti. Tim naznacujeme, Ze se zajimame prave o objekt,
nad kterym stoji ukazatel mysi. Obvykle nasleduje reakce - nase
ikona se zvyraznila. Podobné lze tfeba klepnout na okno, se kterym
chceme pracovat, nebo na polozku nabidky.

Ale my dokdzeme jesté néco vic. Zkusime objekt presunout. Pouzijeme
stejnou ikonu:

1. Najedeme ukazatelem mysi na ikonu.

2. Stiskneme levym ukazovakem levé tlacitko a drzime.
3. Pravy ukazovak polozime na plochu touchpadu.
4

. Posunujeme pravy ukazovacek po plose a sledujeme, jak se rozpo-
hybovala ikona.

5. Jestlize ikona dosahla cilové pozice, uvolnime oba prsty.

Pravé takhle budeme presunovat ikony, okna, riizné pricky v oknech.
Této operaci se rika tazeni. Na plose notebooku, ktery jsme pravé
zdédili, mizeme mit pékny neporadek. Pomoci tazeni lze plochu
uklidit a ikony hezky usporadat.

Ale to porad jesté neni vSechno. Kazda ikona (nebo skoro kazda)
v sobé skryva okno. Zkusme je otevrit.

1. Najedeme ukazatelem mysi na ikonu Pocitac.
2. Zvedneme ukazovacek z plochy touchpadu.

3. Dvakriét, rychle po sobé, stiskneme levé tlacitko. Pokud se vse
podarilo, otevielo se okno jako na obrazku 1.7.

To, co jsme pravé vykonali, se nazyva poklepdni nebo také dvojklik
(nékdy muzeme slyset i anglické dablklik), a je to specialni akce urcena
pravé k otvirani oken, a tedy soucasné i ke spousténi programd.

Upozornéni: Poklepani pouZijeme pfedevsim na ikony, na ostatni objekty by
mohlo pisobit spise destruktivné. Ale jsou i vyjimky, o nich si povime ddle.
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DiileZité: Je tieba, aby oba stisky tlacitka nasledovaly velmi rychle za sebou,
nejdéle do jedné tietiny vtefiny. Jinak si notebook vysvétli akci jako dvé klepnuti
a zadné okno neotevre.

Tip: Pokud by ndm poklepani mélo ¢init potize, pokusime se je obejit. Stadi, kdyz
na objekt klepneme pouze jednou, objekt se zvyrazni. Poté mizeme stisknout

klavesu (Enter), vysledek bude tplné stejny.

g Stazené soubory
29,7 GB volnych z74,4 GB

= Knihovny 4 Zafizeni s vyménitelnym dloZistém (2)
Dokumenty E
& Hudba = @ Jednotka DVD RW (D:) $ Jednotka BD-ROM (E:)
] Obrazky
i Videa

#d) Domci skupina

78 pocitad
&, Mistni disk ()

o =

I SAM Pracovni skupina: DOMA Pamét’ 4,00 GB
Kocouriv poéitaé Procesor: Intel(R) Core(TM)2 CPU...

= =
£ My Pocitac b v | #2 Il Prohtedat: Pocitac p
Uspofadat = Vlastnostisystému  Odinstalovat nebo zménit program  Pripojit sitovou jednotku  Oteviit Ovladaci panely B 0 @
¢ Oblibené polozky = 4 Jednotky pevnych diskd (1)
“i-:_l Naposledy navitivené Mistnf disk (C:)

Obrazek 1.7 Poklepanim na ikonu se otevfe okno

Pomoci touchpadu je otevieni okna jednodussi, nez kdyz drzime
v ruce skute¢nou mys$; ukazatel mysi pod touchpadem nemuze nikam

ujet.

Ted okno zavieme, protoze je nebudeme potfebovat. Pritom si znovu
zopakujeme najeti a klepnuti, ale uz bez podrobného navodu. Objekt,

na ktery je tfeba klepnout, je zaviraci tlacitko v zahlavi okna.

Porad jsme ale jesté nevycerpali moznosti touchpadu. Vyzkousime si

posledni operaci.
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1. Najedeme na prazdné misto na plose.

2. Stiskneme tentokrat pravé tlacitko touchpadu. Otevie se seznam
ptikazi, kterému fikime mistni nabidka.

3. Jeden z radkut této nabidky je zvyraznén. Presunem ukazovacku
po plose touchpadu miizeme zvyraznény pruh presunovat nahoru
nebo doli.

4. Najedeme na prikaz Prizpiisobit jako na obrazku 1.8.

5. Stiskneme levé tlacitko mysi, tim
je prikaz aktivovan a okamzité

Zobrazit 3
se vykond - otevie se okno. Sefadit podie >
, , , . . vel v Aktualizovat
Mistni nabidka je velmi uzitecna,

. + 1o Ve vevy v VioZit
obsa/hu]e t}’r n‘(?]dulezrlte)& Prlkazy, RS
které se tykaji daného mista na = :
obrazovce. Ostatné, muzeme si vse _

. v v, . B Rozlifeni obrazovky
sami vyzkouset. Pfikaz neni tfeba P g | Mirioploce
zadavat, mistni nabidka se skryje, G ppisobit | ¢
kdykoli klepneme mimo ni. ay

Okno, které se otevielo (Prizptisobit
vzhled a zvuky), opét zavieme stis-
kem zaviraciho tlacitka.

Obrazek 1.8 Jak pouZzivat mistni nabidku

Nekteré notebooky maji
jesté uvnitf klavesnice
zvlastni zafizeni nazyvané
pointing stick (¢teme pojn-
tink styk) - viz obrazek
1.9. Pro toto zafizeni zatim
neexistuje legdlni cesky
ndzev, ale nabizi se tfeba
polohovaci kolicek. Ovlada
se jim ukazatel mysi pou-
hym vychylenim ze svislé
osy. Je tfeba si dt pozor, obrazek 1.9 Polohovaci kolitek
protoze ukazatel mysi ziskd
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neuvéritelnou hbitost. Pokud se ,,polohovaci kolicek“ stiskne, ma fun-
govat jako levé tlacitko mysi, ale to je jen v oblasti teorie. Kazdému
totiz ukazatel mysi ujede, proto pouzivame tlacitka touchpadu.

Ted bychom si jesté méli néco fict o tom, co vlastné znamenaji ty
rtzné tvary ukazatele mysi. Jeho vzhled naznacuje, co se pravé déje
nebo jaka ¢innost se od nas ocekava.

» Za normalnich okolnosti vypada ukazatel mysi jako Sipka smé-
fujici doleva nahoru. Mtizeme jim volné pohybovat.

» Presypaci hodiny - ¢ekdme, notebook déla dulezitou operaci
a na nas prikaz ted nema cas.

» Dopravni znacka — sem se nesmi! Notebook neposlechne a akci
nam nedovoli dokoncit.

» Dvojita Sipka — objektem (obvykle néjakym rozhranim) lze
posunovat, tfeba okrajem okna nebo prickou.

Y

Ctytsmérna $ipka — objekt Ize pfesunout na jiné misto.
» Pacicka - na tomto misté je umistén

hypertextovy odkaz, ktery obvykle Iy Ay @ b
otevie jiné okno. Setkdme se s nim  Qbrazek 1.10 Riizné formy
nejcastéji pri prohlizeni stranek ukazatele my3i

Internetu.

Pracujeme s pripojenou mysi

Mys neni velka investice, ty nejlevnéjsi se daji koupit za 60 K¢, ale
tady bychom méli trochu apelovat na zdravy rozum. Tak bohati, aby-
chom si mohli kupovat tak levné véci, urcité nejsme. Bézné naklady
¢ini asi 200 K¢, pokud si nedoprejeme nékteré luxusni modely v cené
nékolika tisic.

Skutecnou mys pripojime k rozhrani USB, eventudlné k rozhrani
PS/2, zalezi na tom, jakou koncovku najdeme na konci kabelu. Postup
pripojeni, jak naznacuje obrazek 1.11, je jednoduchy, tady neni
mozné udélat chybu.
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Obrazek 1.11 Jak pfipojit mys k notebooku

Staré mysi mivaly na spodni strané kulicku, ale s témi se uz asi nese-
tkdme. Novéj$i mysi vydavaji barevné svétlo a maji snimac, ktery
vnima zménu polohu mysi oproti podlozce. Tou podlozkou mitize byt
cokoli, tedy predevs$im deska stolu nebo skute¢na podlozka pod mys.
Ve velké nouzi si miizeme pomoci kolenem. Neucinné byva zrcadlo
a nékteré hladké plochy, kde se nema svétlo o co opfit.

V souladu s pohybem mysi se zacne pohybovat ukazatel mysi na
obrazovce; mys je mnohem pohodlnéjsi a také rychlejsi nez touchpad,
udélame-li rozmachly pohyb, dojedeme snadno k okraji obrazovky.
Ale jisté se tohle zviratko velmi brzy naucime krotit.

Mys je treba uchopit tak, aby byla rukou zcela kryta, ukazovacek je
pak umistén na levém tlacitku, prostfednic¢ek na pravém tlacitku, asi
tak, jak ukazuje obrazek 1.12. Ke stisknuti tlacitka pak staci vlastné
jen nepatrny pohyb.

Podobné jako s touchpadem rozeznavame i pri praci s mys$i Ctyfi
zakladni ukony - najeti, taZeni, klepnuti a poklepani. Prace s my$i
je mnohdy jednodussi, jen v pripadé poklepani mize dojit ke
komplikacim.
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Obrazek 1.12 Jak spravné drZet mys

> Pro najeti na objekt staci uchopit mys a presunovat ji po pod-
lozce. My$ je velmi citliva, i maly pohyb prestéhuje ukazatel
mysi o velky kus.

Dulezité: Kdyby se ukazatel mysi pohyboval opacnym smérem, je tieba mys
obrétit ocaskem od sebe.

» Klepnuti spociva ve stisku levého tlacitka mysi - tady je dtlezité
nesplést si prsty. Levé tlacitko by mélo byt pod ukazovakem.

» Klepnuti pravym tlacitkemn mysi je zase ukolem pro prostfedni-
cek, je zbytecné prehmatavat.

» Tazeni je prace pro jednu ruku:
1. Najedeme mysi na objekt.
2. Stiskneme ukazovakem levé tlac¢itko a drzime.

3. Presuneme za trvalého drzeni levého tlacitka objekt do jiné
pozice.

4. Uvolnime stisk tlacitka.
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» Pro poklepdni je tteba dvakrat rychle po sobé stisknout levé tla-
¢itko mysi, coz miize byt problém; nesmime totiz dopustit, aby
mys pod rukou ujela, coz se bohuzel zac¢ate¢nikiim casto stava.

Poklepani Ize nahradit klepnutim a stiskem klavesy (Enter).

Redeni problému: Mize se stat, Ze pohybujeme mysi a ukazatel my3i se ani
nehne. Tento problém m{iZe mit vice pfiCin:

> Je dobré se presvédcit, je-li kabel mysi pripojeny a dostatecné
zasunuty.

» My$ muze byt umisténa na nevhodné podlozce, jako je sklo
nebo reflexni félie.

» Mys ,umfela®, coz znamena, Ze jeji vnitfni organy zcela selhaly.
Neopravujeme, ale vyménujeme! Béhem akutniho stavu cho-
roby pouzivame touchpad.

> Mys, ktera je pripojena pres jiné rozhrani nez USB, vyzaduje
nejdfive restartovani notebooku.

Jakym objektiim Ize pomoci mysi
velet

Mys$ ma dvé tlacitka a jedno kolecko, touchpad mivd jen tlacitka.

Kolecko mysi je urceno k rolovani obsahu oken na obrazovce, takze
na prazdné avodni obrazovce Windows s nim prili§ uspésni nebu-
deme. Ale jakmile si otevifeme napfiklad internetovou stranku, mize
kolecko mysi nastoupit do akce.

Touchpady zadné kolecko nemivaji. Nékdy maji prostredni tlacitko.
Toto tlacitko poslouzi shodné jako kolecko mysi, kdyz je stiskneme -
pfi pohybu mysi nebo prstu na touchpadu zac¢ne stranka automaticky
rolovat, vice se ale o tom lze docist v kapitole o Internetu.

Tim jsme se dostali k pojmtm ikona a tlacitko. Nékdy se tyto pojmy
zaménuji a véemu se fikd ikona; v této knize budeme vSak prisné
rozliSovat.



Jakym objektiim Ize pomoci mysi velet

Ikona je objekt na obrazovce, tvoreny z piktogramu (obrazku)
a popisku. Nékolik takovych ikon predvadi obrazek 1.13. Zleva
muzeme vidét dvé ikony, které lze spatfit i na pracovni plose
Windows, tedy Internet Explorer a Kos, potom je zde ikona pro-

gramu PrizkumnikWindows, se kterym se seznamime pozdg¢ji. Tyto

tfi ikony patfily programim. Podobné se vsak tvari i dokumenty,
jak lze vidét na ikoné souboru s textem knihy, kterou pravé ¢teme
- Notebook pro seniory. Ikony umisténé vpravo patfi obrazkiim,

standardné by se obrazky mély predstavovat ikonou programu, ktery
je otvira, v nasem ptipadé je to tedy Malovani, ale systém nam tady
pomize a na misté ikony zobrazi maly ndhled, miniaturu, jako je
tomu u Sesté ikony.

PovS§imneme si tfeti ikony zleva, je opatfena v levém dolnim rohu
$ipkou. Neni to prava ikona, je to tzv. zastupce, ktery na daném misté
zastupuje objekt (program) ve skute¢nosti umistény jinde (na jiném
misté disku). Pro nés to ale neznamend nic, miZeme s nim zachdazet
uplné stejné jako s béznou ikonou.

= ]|
@O"w » Poéitac b Datovy (K) = [ %5 ][ et o
By Uspofidat ~ M Zobrazeni = | Zapsatnadisk CD @
Nazev Datum zmény Velikost Znacky
[ £ s -
6 :-35_, = a !
Prizkumnik Notebook pro
Internet Explorer KD; Wi seniory.doc Paint DSC_4076.PG
zastupce
Pocet polozek: 7 M Pocitad

Obrazek 1.13 Nékolik ikon

Tlacitko je naopak oramovany objekt, ve kterém je umistén bud pik-
togram, nebo popisek, jen zfidka je zde umistén jak text, tak i popi-
sek. Nékolik tlacitek 1ze vidét na obrazku 1.14. Bézné se s podobnymi
tlacitky setkdme pozdéji v otevienych oknech. Pro nas je nyni dilezité
tlacitko Start, které najdeme na vodni obrazovce Windows v levém
dolnim rohu. Je to brana k programtim notebooku.
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Obrazek 1.14 Nékolik typickych tlacitek

Plati, ze pro aktivaci ikony je tfeba poklepat, pro aktivaci tlacitka staci
klepnout.

S poklepanim miva mnoho lidi (i mladsich) problém. Je tfeba, aby
oba stisky levého tlacitka mysi nasledovaly bezprostiedné po sobé,
v intervalu asi 0,3 vtefiny. Tady na tom budeme lépe, kdyZ pouzijeme
touchpad, ten totiz na rozdil od bézné mysi nikam mezi obéma stisky
neujede.

Poznamka: Ukon, kterym aktivujeme tlaitko, tedy klepnuti, se v béZzné mluvé
nazyva stisknuti tlacitka. Proto budu v dalSim textu psét ,stiskneme tlacitko”
namisto ,klepneme na tlacitko”.

Nacvicujeme praci s mysi

Pro nacvik prace s mysi je nejvhodnéjsi hra Solitaire, kterou jsme
ziskali spolu s notebookem a ktera je urcité nainstalovana. Kdyz ji
vénujeme pulhodinku, pfestanou pro nas byt touchpad i my$ nepra-
telskym zafizenim.

’ Poznamka: V dalsim textu se bude hovofit pouze o mysi, ¢imZ se rozumi jakékoli
polohovaci zafizeni, jez mame k dispozici.



Nacvi¢ujeme praci s mysi

Je ale tfeba nejdfive program spustit. K tomu pouzijeme mys:

1. Najedeme do levého dolniho rohu obrazovky, kde se zobrazuje
kulaté tlacitko Start.

2. Stiskneme levé tlacitko mysi, otevie se nabidka Start.

Tip: Kdyby nam tato operace méla ¢init potize, stiskneme klavesu (), eventu-
alné soucasné klavesy levy (Ait}+(Esc), coz je ponékud téz3i.

3. Kurzor, tedy blikajici ¢arka, se zob-
razuje v poli Prohledat programy | |eesemo
a soubory. Z klavesnice napiSeme tfi
znaky - sol. Tim se vyhledaji vSechny
programy, jez zacinaji témito znaky,
a vytvori nad tlacitkem Start seznam.
Mezi nimi je i hra Solitaire.

4. Bud najedeme na tuto polozku
mysi a stiskneme levé tlacitko, nebo
prosté stiskneme klavesu (Enter).

Pokud je vSe v poradku (a mélo by
byt), za chvili se otevie okno apli- -
kace Solitaire, které vypadd jako na | Obrazek 1.15 Spusténi hry
obrazku 1.16, kde uz je ale rozehrana | Solitaire

hra.

Neni to nic jiného nez prostd a zndma karetni hra Patience. Pravidla
zminime jen stru¢né, ostatné jsou nam k dispozici, pokud stiskneme
klévesu (F1_J). Pro nds je dulezité, 7e tato hra umoziiuje pfesunovat
karty tazenim mys$i, tedy pii stisknutém levém tlacitku, a umistit je
do vymezeného prostoru, a to poklepanim.

> Je tieba shromazdit karty stejné barvy pocinaje esem a konce
kralem do ¢tyf poli v pravém hornim rohu.

» Karty na plose a v baliku se obraceji klepnutim.

» Kartu pfesuneme na jinou pozici (stfidavé ¢ervenou a cernou
sestupné) tazenim.



Kapitola 1 - Prvni kroky
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Obrazek 1.16 Hra Solitaire (Patience)

» Kartu presuneme do cilového umisténi poklepanim.

Z pocatku se nam budou karty obracet po tfech, coz je nepraktické,
protoze malokdy vyhrajeme. Nechme si karty obracet po jedné.
K tomu je ale tfeba trochu zménit nastavent:

1. Stiskem klavesy = 4

otevieme  dialogové

Obratit Bodovani
okno pro nastaveni - viz ® e ) Bezseaki
Obrézek 1.17. ]Sme-li () Tfi karty @ Standardni bodovani

v vevys o v v (7) Bodovani Vegas
Slkovne] S1, muzeme mYSI Zobrazovat animace

v ’_ i
klepnout na polozku Hra prenavat vuky ==
v nabidce Okna a pak [¥] Zobrazovat tipy Casové omezend hra
v , , [T vZdy pokracovat v uloZené hie
v rozeviené nabidce na R e
. . . Pri ukonceni vidy uloZit hru
polozku Moznosti.
[ OK ] [ Storno ]

2. Vlevo nahofe najdeme
polozku Obratit a pod

Obrazek 1.17 Jak nastavit obraceni karet po jedné



Ucime se pracovat s okny

ni je prazdny krouzek Jednu kartu; na tento krouzek klepneme,
krouzek se zvyrazni.

3. Stiskneme klavesu nebo tlacitko OK, okno se zavie. Od
tohoto okamziku se budou karty obracet po jedné.

Ucime se pracovat s okny

Velmi dulezita je prace s okny, a tak ji tady vénujeme par stranek
a trochu toho vzacného casu. Chceme-li pracovat s jakymkoli
programem, je znalost ovladani oken nezbytna. Proto je naprosto
nutné, abychom dokazali s okny hladce manipulovat, aby nam
neprekazela, ale pomahala. K tomu, co budeme délat, se hodi jaké-
koli oteviené okno, tfeba jiz zminéné okno nalezejici programu
Prizkumnik.

Toto okno otevieme z pracovni plochy Windows, kdyz poklepeme na
ikonu dokumentt. S nejvétsi pravdépodobnosti nese nase jméno nebo

jméno toho, kdo je k pocitaci pravé prihlasen - viz obrazek 1.18.
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Obrazek 1.18 Ikona dokument( a oteviené okno
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Tip: Pokud by nam poklepani délalo potize, staci na ikonu klepnout a pak stisk-

nout klavesu (Enter).
Kazdé okno ma zdhlavi; tahem za zdhlavi lze okno snadno
presunout:

1. Najedeme na zahlavi okna mimo prostor tii tlacitek po pravé
strané.

2. Uchopime okno za zahlavi, coz znamena, Ze stiskneme levé tla-
¢itko mysi a drzime.

3. Tazenim presuneme my$ na jiné misto — celé okno sleduje pohyb
mysi. Ukazatel mysi pfitom stale vypada jako Sipka.

4. Pokud jsme dosahli cilové pozice, uvolnime stisk mysi.

Tady je mnohem jednodussi prace s touchpadem nez se skute¢nou

mys$i, zejména pokud pouzijeme obé ruce.

Velikost okna neni pevna, miizeme ji takika libovolné zménit.

1. Najedeme na okraj okna, nejvhodnéjsi je pravy dolni roh.

2. Uchopime okraj okna, coz znamend, ze stiskneme levé tlacitko
mysi a drzime. Ukazatel mysi se zméni ve dvojitou Sipku.

3. Tazenim pfesuneme mys$ na jiné misto, okraj okna sleduje pohyb
mysi.

4. Pokud jsme dosahli zadaného tvaru, uvolnime stisk mysi.

Okno nemuze byt vétsi nez obrazovka a ani je nelze libovolné zmen-

$it, ostatné vyzkousejme si krajni polohy sami.

Pro manipulaci s oknem jsou dilezita tfi tlacitka v pravé casti
zdhlavi - viz obrazek 1.19. Kazdé tlacitko samo o své funkci leccos
prozradi, kdyZ na né najedeme a nechdme mys chvili v klidu.

» Tlacitko Minimalizovat zmensi okno na nejmensi moznou
miru, takze se prakticky z obrazovky ztrati.

» Tlacitko Maximalizovat zvétsi okno tak, Ze vyplni celou obra-
zovku. Pak na jeho misto nastupuje tlacitko Obnovit, jehoz



stiskem opét okno zmensime
do ptivodni velikosti.

» Tlacditko Zavrit okno defini-
tivné zavre, coZ se soucasné

Ucime se pracovat s okny

Obrazek 1.19 Tlacitka v zahlavi okna

rovna ukonc¢eni programu.

Ted je jisté na misté
polozit otazku, kam se
podélo minimalizo-
vané okno. Na spodni
strané pracovni plochy
najdeme tmavy pruh.
Je to hlavni panel.
Minimalizované okno
se doslova sbali do
tlacitka, které ma na

tomto panelu pridéleno.

Qi Solitaire

Obrazek 1.20 Minimalizované okno je shalené do
tlacitka na hlavnim panelu

Kdyz na toto tlacitko najedeme mysi, zobrazi se maly nahled okna
a popisek; klepnutim okno obnovime na ptivodni misto a do stejné

velikosti.

Zkusme si je$té dal$i mozné manipulace s oknem, kromé toho, Ze se
naucime dal$i triky, procvicime si praci s mysi.

» Presunujeme-li okno tahem mys$i za zahlavi a dorazime k horni-
mu okraji obrazovky, systém to bude povazovat za pokyn k maxi-
malizaci; uvolnime-li ted mys, okno zcela zaplni obrazovku.

» Pokud na zdhlavi okna poklepeme, okno se maximalizuje. Kdyz
poklepeme na zahlavi maximalizovaného okna, obnovi se na
ptivodni misto a do pivodni velikosti.

> Jestlize uchopime libovolné okno za zahlavi a ,,zatfepeme® jim,
tedy udélame nékolik rychlych kratkych pohybti mysi pii stisk-
nutém levém tlacitku, minimalizuji se vSechna ostatni okna,
pravé kromé tohoto jediného. Dal$im ,zatfepanim® se véechna

okna opét obnovi.
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K manipulaci s oknem lze vyuzit i klavesové zkratky, tedy soucasny
stisk dvou klaves. Lze k tomu pouzit kombinace stisku klavesy
Windows (najdeme ji mezi (Alt) a (Ctrl)) a kurzorovych $ipek. Pti téchto
operacich se okno ,,ptilepi“ k levému nebo pravému okraji obrazovky
a zabere pfesné jeji polovinu.

» Okno umistime k levému okraji stiskem klaves (B)+¢).

» Okno umistime k pravému okraji stiskem klaves (E}+(2).

» Okno lze maximalizovat stiskem kléves (#)+1).

» Okno miZeme minimalizovat stiskem kldves (2

+3).

Uvedenych zkratek vyuzijeme tehdy, chceme-li na obrazovku vedle
sebe rozmistit dvé okna. JestliZe si nejsme jisti, k ¢emu takto rozmis-
téna okna vyuzijeme, tak si jen pfipomenme situaci, kdy nutné potre-
bujeme k néjaké operaci napovédu. Okno napovédy obvykle zakryva
okno, ve kterém pracujeme...

Seznamujeme se s klavesnici

S mys$i uz pracovat umime, ale je tu jesté dalsi diilezita soucast note-
booku, bez které se neobejdeme - klavesnice. Jako autor se musim
potykat s nepéknym problémem - kldvesnice rtznych notebooku
vznikaji metodou lidové tvofivosti, prosté kazda je jina.

Klavesnice, jak znamo, slouzi k psani textu a vkladani ¢isel do tabu-
lek, ale je to také dutlezity ndstroj pro ovladani pocitace. Stiskem
riznych kombinaci klaves miizeme dosahnout necekanych efektt,
proto si budeme pamatovat, ze na klavesnici nebudeme sahat
bezmyslenkovité.

Vyzkous$ejme si klavesnici ihned — budeme k tomu potfebovat maly
a jednoduchy textovy editor zvany Poznamkovy blok:

1. Najedeme na tlac¢itko Start v levém dolnim rohu obrazovky
a stiskneme je.

2. Klepneme do pole Zahajit hledani.

3. Pomoci klavesnice napiseme slovo notepad.



Seznamujeme se s klavesnici

4. Stiskneme klavesu (Enter), otevie se okno Pozndmkového bloku -
viz obrazek 1.22.

Obrazek 1.21 Klavesnice notebooku

Typickou klavesnici notebooku si mizeme prohlédnout na obrazku
1.21. Dalo by se fict, ze klavesy lze rozdélit do nékolika skupin, které
vSak nejsou nijak vyrazné oddéleny, na rozdil od klavesnic stolniho
pocitace.

» Predevsim jsou tu vyznamové klavesy @, tedy takové, kterymi
piSeme znaky; ty vyplnuji vétsi cast klavesnice a jejich rozmis-
téni je odvozeno od bézného psaciho stroje.

> Preradovace @ jsou klavesy, které znasobuji moznosti vyzna-
movych klaves a nepouzivaji se samostatné, ale soucasné se
stiskem jiné klavesy. Jsou to klavesy (Control), (ptefa-
dit, ¢teme ,,8ift”) a (Alternate); pravy md ponékud jiné
funkce nez levy. K témto klavesam lze jesté priradit klavesu (&
(Windows) ©, pozname ji podle loga operacniho systému.

» Kurzorové klavesy @, tedy takové, které pohybuji kurzorem
(a nejen kurzorem) po obrazovce. Jde predevsim i ¢tyfi klavesy
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se Sipkami (1), (3), (&) a (2)) a pak (PgUp), (Pg Dn), (Home), (End),
Insert) a ,

» Funkéni klavesy ©, oznacené symboly az (F12), maji pfita-
zeny rtzné funkce, které se mohou v riznych programech lisit.
Obecné plati, ze klavesa vyvold napovédu a klévesa

otevre roletu nabidky.

» Backspace O, klavesa urCend pro mazani znakd smérem
doleva.

Y

Enter @, klavesa urcena pro potvrzeni prikazu.

Y

Esc @, klavesa, ktera rusi prikaz, jenz se jesté nevykonal.

» Numerické, ¢iselné klavesy @, nejsou na klavesnici samostatné,
ale jako alternativa k béznym vyznamovym klavesam; chceme-li
psat Cisla, je tfeba soucasné stisknout klavesu Fn.

» Fn @ specialni klavesa, kterou na stolnich pocitacich nena-
jdeme. Jeji pomoci se pisi znaky oznacené stejnou barvou jako
klavesa Fn, zpravidla jsou umistény uprostied klaves. Jsou to
predevsim (islice, matematicka znaménka, ale takto mutzeme
tieba se stiskem kldvesy ulozit pocita¢ ke spanku, jak se
pise dale.

Ti, kdo znaji psaci stroj, jsou na tom ted dobrfe, mohou psat jedna
radost. Jsou ale mezi nami i takovi, ktefi nikdy u psactho stroje nese-
déli. Ale ani tém neni tajemstvi psani textu zapovézeno, jen si budou
muset trochu zvykat.

Rozmisténi klaves je odvozeno z béznych psacich strojt, kde si stale
jesté neseme dédictvi starého Rakouska (zdména klaves (Y) a (Z) oproti
zbytku svéta). Ted jde o to, jak se na klavesnici vyznat.

Nasledujici text je stoprocentné platny jen tehdy, je-li v notebooku
aktivni Ceska klavesnice. Chova-li se klavesnice jinak, pozadejme
nékoho zkuseného, at nam ceskou klavesnici nastavi. Chceme-li sku-
tecné klavesnici nastavit sami, hledejme v této knize prislusny postup
v kapitole PiSeme si kratké poznamky.
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| Bez nézvu - Poznamkovy blok EIEIQ

Scubor Uprgvy Format Zobrazeni Napowvéda

Toto je kurzor(|)¢ -
Je to pohyblivy symbol, ktery
ukazuje okamzitou polohu v textu.

Lze jim pohybovat pomoci ctyr
kurzorovych klaves Nahoru, Dolu,
Doleva a Doprava. Na jiné misto jej
rychle presunete klepnutim levym
tlacitkem mysi.

Obrazek 1.22 Jednoduchy text v okné textového editoru; kurzor je na konci prvniho fadku

V okné Pozndmkového bloku, které je zatim prazdné, blika tenkd
svisla ¢arka zvana kurzor.

Pokud v okné Poznamkového bloku nic neblikd, neni toto okno
patrné aktivni. Tuto skute¢nost zménime tak, Ze na okno kdekoli
klepneme.

Pomalu za¢neme zkouset, jak se jednotlivé klavesy chovaji a co
dovedou:

» Psani malych pismen je velmi jednoduché, prosté stiskneme
klavesu a znak se napise; kurzor pritom poskoci o jednu pozici
doprava, takze jej stale tlacime pred sebou.

vvvvvv

stisknutou klavesu a teprve potom stiskneme vyznamovou
klavesu.

A Diilezité: Pokud bychom podrZeli kldvesu déle, nez je tfeba, zapne se opako-
vaci efekt a na plo3e editoru se objevi fada stejnych znak. Zvlasté drsné plsobi
v tomto ohledu stisk klavesy (Enter). Nékdy se toho ale da dobfe vyuZit, pokud
tfeba chceme napsat fadu podtrzitek jako misto pro podpis.

» Pro trvalé psani velkych pismen nam dobfe poslouzi stisk
kldvesy (Caps Lock). Je-li tato klavesa stisknuta, sviti kontrolka
oznacena stejnym nazvem - nékdy se totiz podafi tuto klavesu
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stisknout omylem a pak pfi psani notebook vyvadi neplechu.
Dal$im stiskem téze klavesy rezim (Caps Lock] zrusime.

» Pismena s hacky a ¢arkami se pisi z horni fady klaves - (&), (3],
& ([ atd.

» Chceme-li psat cislice, pouzijeme horni fadu klaves a pfitom
podrzime stisknutou klavesu (Shift).

» Neékteré znaky, jako tfeba 6 nebo 1, na klavesnici nenajdeme. Ty
se pisi ponékud slozitéji; zkusme si spolecné napsat znak ().
1. Stiskneme klavesu a drzime ji stisknutou.

2. Druhou rukou stiskneme kldvesu s hdckem, je umisténa
vpravo nahofte vedle velké klavesy se Sipkou.

3. Uvolnime stisk klavesy (Shift), zatim to vypada, Ze se nic
nenapsalo. Stiskneme kldvesu (N), teprve ted se v okné
Poznamkového bloku objevi znak 1.

> Proto je tfeba napsat diakritické znaménko jako prvni a teprve
potom napsat znak. Kdyz stiskneme klavesu opatfenou symboly
hacku a carky, nestane se nic a znak se napise aZ po napsani pis-
mene. Hacek piseme se stisknutou klavesou (Shift).

> Pii psani pismene velké O postupujeme podobné jako pii psani
znaku N, ale v bodé 1 vynechdme stisk klavesy (Shift). Pigeme-li
malé 6, klavesu viibec nepotiebujeme.

» Kdybychom chtéli napsat slovensky znak 6 (naptiklad kon),
musime na to trochu jinak:
1. Stiskneme klavesu Pravy (Alt) a drzime ji stisknutou.

2. Druhou rukou stiskneme klavesu (3) (mohou na ni byt uve-
deny i znaky (3] a[#)).

3. Uvolnime stisk klavesy Pravy (Alt).

4. Napiseme znak o. Zédany znak 6 je na svéteé.

» Pro psani mezer nam dobte poslouzi ((Mezernik ), je to ta dlouha
klavesa uplné dole.
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O tom, Ze budeme délat chyby, nelze ani na okamzik pochybovat.
Chybnych znakt se musime zbavit. Na obrazku 1.23 je napsdna kra-
ticka véta a jsou v ni napachdny hned ¢tyfi chyby. Na tomto modelo-
vém prikladu si ukazeme, jak se jich zbavit.
Nejdtive odstranime znaky b a k ve slové vylet, jsou tu navic, a Cesky
raj opatfime velkym pismenem, pfesné podle pravidel. Potom dopl-
nime chybéjici pismeno 4 ve slové raje.

| Bez nazvu - Poznamkovy blok e e |

Soubor Upravy Formdt Fobrazeni Napoveda

Chybné napsany znak je treba smazat.
Pro mazani znaku doleva slouzi klavesa
Backspace, pro smazani znaku doprava
klavesa Delete.

Jedeme na bvyklet do ceského rje.

Obrazek 1.23 Jak opravovat chyby

Plati, Ze k pfesunu kurzoru na zadané misto klepneme, nebo vyuzijeme
kurzorové klévesy (1), (3), (€] ¢i ().

. Postavime kurzor mezi znaky b a v.

. Stiskneme klavesu (Backspace), znak b zmizi.

. Presuneme kurzor mezi znaky y a k.

Stiskneme kldvesu (Delete), znak k bude odstranén.

Presuneme kurzor pred znak .

. Stiskneme klavesu (Delete), znak ¢ zmizi.

. Napiseme velké C: podrzime stisknutou klavesu (Shift), napiseme
hacek a stiskneme kldvesu (C). Pak klévesu (Shift) uvolnime.

Piesuneme kurzor mezi znaky r a j.

NOoO unu h~ wWwN=

0 ®

NapiSeme znak 4. Tim by mél byt text ,Jedeme na vylet do
Ceského raje“ bez chyby.
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Tip: Kdo chce, miiZe presunovat kurzor klepnutim na dané misto v textu, je to
rychlejsi.

Domnivam se, ze pro tuto chvili nam letmé seznameni s klavesnici
staci, jiz umime napsat bézny text. Podrobnéji se s klavesnici sezna-
mime v kapitolach - PiSeme si kratké poznamky a At notebook
pocita.

Vypiname notebook

Umime-li notebook zapnout, je tfeba jej také umét vypnout.
U pocitace plati, ze akci zrusime zpravidla stejnym zptisobem, jakym
jsme ji spustili, u naseho notebooku to plati taky. Znamena to, Ze stis-
kem tlacitka, jimZ jsme pfistroj zapnuli, jej i vypneme.

Jenze ouha - v zadném ptipadé to zatim nedoporucuji délat. Této kla-
vese se zpravidla prifazuje rezim spanku, a my vlastné viibec nevime,
jakou akci bychom tim zpusobili. Pravda, nic by se nestalo, ale spici
notebook je néco jiného nez vypnuty notebook. Spici notebook stale
spotfebovava proud a mohl by také vybit baterii, coz je nékdy zna¢na
neprijemnost.

Chceme-li notebook zcela vypnout, je tfeba vyuzit nabidku Start -
viz obrazek 1.24.

Ma F}I:I'h"éd d a po d pora

b  Viechny programy

1. Nejdrive ukonc¢ime vSechny spusténé programy (v nasem piipadé
by se mélo jednat o Solitaire a Poznamkovy blok), a to stiskem
¢erveného tlacitka v zahlavi okna.



Vypiname notebook

2. Najedeme na tlacitko Start @ v levém dolnim rohu obrazovky
a stiskneme je. Otevre se nabidka Start.

3. Bez stisku jakéhokoli tlacitka jedeme mysi doprava, az na tlacitko
Vypnout ©.

4. Stiskneme levé tlacitko mysi. Notebook se za¢ne vypinat.

5. Je mozné, ze béhem vypinani dostaneme néjakou otazku, co se
tyce neulozenych dat, a to v pfipadé, ze se nam nepodaftilo zavftit
vSechna okna. Pak je tfeba reagovat podle okamzité situace.

6. Po nékolika dalsich vtefinach se notebook vypne a vSechno zhasne;
jen pokud se dobiji baterie, muze svitit kontrolka nabijeni.

& Diilezité: Je viak tfeba si uvédomit, Ze mdme v rukou pocita¢, coz neni néjaky
tranzistorovy pfijimac. NeuvdZenym vypnutim mizZeme napachat znacné skody,
a to predevsim sami sobé. Jde totiz o to, Ze v okamZiku vypnuti miZzeme mit
spusténé nékteré programy, coz by mnohdy tak nevadilo, ale hlavné mohou
existovat tzv. neulozena data.

Znamena to, ze k vypnuti notebooku je nejlepsi pfistoupit az ve
chvili, kdy jsou ukonceny vSechny programy. O to se musime rovnéz
postarat sami. Budeme védét, ze vSechny programy jsou ukonceny
tehdy, kdyz na li$té u dolniho okraje plochy (hlavnim panelu) neni
zadné tlacitko oramované. Proto je chybné vypinat notebook v situaci
jako na obrazku 1.25, kde je oramované tlacitko programu Malovani,
ktery uzivatel zapomnél ukoncit.

Z nabidky Start mame moznost notebook restartovat. To se déla
napfiiklad po instalaci dilezitych doplnki nebo nékterych programi,
k ¢emuz budeme vyzvani, anebo tehdy, kdyz se za¢ne notebook hadat
sam se sebou a prosté se chova jinak, nez by mél. Je to vlastné prvni
pokus o napravu néjakého nestandardniho stavu.
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Vychozi progra Pfepnout uZivatele
T = Odhlasit se
el e Uzamknout

Véechny programy e
estartova

Redim spanku

!
Ukondi viechny spusténé programy, ukondi systém
Windows a potom znovu spusti systém Windows,

Obrazek 1.25 Takto Ize notebook restartovat

K restartu pocitace 1ze pristoupit rovnéz az tehdy, jsou-li ukonceny
vSechny aplikace a uloZena rozpracovana data. Ptikaz k restartovani
najdeme také v nabidce Start, znazornuje jej obrazek 1.25.

1. Najedeme na tlacitko Start v levém dolnim rohu obrazovky

a stiskneme je. Otevie se nabidka Start.

2. Bez stisku jakéhokoli tlacitka jedeme my$i doprava, az na Sipku
vedle tlacitka Vypnout a jesté¢ kousek dal na tlacitko s trojihel-

nicksm. Rozevre se dalsi nabidka péti riznych akei.

3. Najedeme mysi na polozku Restartovat.

4. Stiskneme levé tlacitko mysi.

5. Dalsi proces probiha nejdfive shodné s vypnutim notebooku, ale
jakmile je vSe zcela ,,uklizeno®, za¢ne se notebook znovu spoustét.

Neékdy potrebujeme notebook jen prenést na jiné misto, vzdalené par
minut. Pak by bylo skoro $koda jej vypinat, protoze novy start trva
dost dlouho. Notebook mtizeme na chvili uspat.

Plati, Ze nejrychleji spustime rezim spanku, kdyz zavieme viko note-
booku. Pritom vitbec neni nutné, aby byly programy ukonceny.

Kdyz spici notebook opét otevieme, vypada jako vypnuty, ale jakmile
jej zapneme stiskem napdjeciho tlacitka, naskoci po nékolika vtefi-
nach stejna obrazovka jako ve chvili, kdy jsme viko zavirali.

O tom, jak nastavit rezim spanku nebo hibernace, se podrobné hovori
v kapitole Jak tispésné Setfit energii.



Prohlizime si notebook

& Dilezité: Je tieba si dat pozor, jak na zavieni vika notebook reaguje, zalezi opét
na tom, jak je nastaven. Pokud po zavfeni vika neusne, nemiliZzeme jej zatim
timto zplisobem uspévat. Potom je tfeba spustit rezim spanku z nabidky Start,
podobnym postupem jako pfi restartovani. Mnohé naznacuje obrazek 1.25.

Prohlizime si notebook

Do notebooku vidét neni, pro vétsinu z nas to je kus hranatého plas-
tiku s obrazovkou a klavesnici. Podivejme se ted na notebook trochu
podrobnéji, mad jista specifika.

Je-li notebook mali¢ky, jsou i jeho vnitfnosti malické. Jsou tedy
vlastné miniaturami téch, které lze najit ve stolnim pocitaci. To by
tolik nevadilo, protoze co je mensi, nemusi byt horsi. Nejvétsi nevy-
hoda notebooku spociva v tom, Ze jsou to vlastné hotové pocitace, na
rozdil od stolnich pocitacti, které jsou stavebnicemi. Pokud uzivatel
stolntho pocitace zjisti, Ze ma malou kapacitu disku, nevaha, za par
tisic si koupi dalsi disk a do skfiné pocitace jej jednoduse prida. To
u notebooku nelze — neni prosté kam. Nanejvys lze stary disk nahra-
dit novym, ale pak je pivodni disk degradovan do vysluzby.

To je vSak dan za to, Ze notebook je prenosny, proto si nezoufejme.
Mame pocitac, ktery miize byt vSude s nami!

Ted jde o to, Ze bychom se méli se svym pristrojem sezndmit, aby-
chom védéli, co kde najdeme, jak se co jmenuje a k ¢emu to lze
pouzit. A nechceme prece vypadat pred prateli nebo kolegy jako
uplni nedouci.

Podivejme se nyni na zadni sténu notebooku, tak jak nam ji ukazuje
obrazek 1.26. Rozlisuje se zde predevsim:

» Pripojka pro zdroj elektrické energie ze sité¢ @.
» Do sitové zasuvky @ lze zasunout kabel sitového pripojeni.

» K rozhrani USB @ pripojime fotoaparat, pfenosnou pameét,
videokameru, ctecku karet, prehrava¢c MP3, tiskdrnu, my$
a dalsi a dalsi zarizeni.



Kapitola 1 - Prvni kroky

Obrazek 1.26 Zadni sténa notebooku

Je velmi dobré védét, jak to uvniti pocitace vsechno vlastné pracuje,
a to nejen pro okamziky, kdy se déje néco zlého, ale i pro béznou
praci s daty. Hruby popis notebooku mame za sebou, ted se trochu
podivame na detaily. Zde jsou stru¢né v nékolika bodech popsana

vvvvv

» Rozhrani - ke kazdému pocitaci lze pripojit dalsi (periferni)
zatizeni. Tim je tfeba tiskarna, klavesnice, mys, projektor atd.
K tomu, aby bylo mozné cokoli pfipojit, je tfeba mezi pocitac
a toto zarizeni zaradit elektronickou soucastku, zvanou pravé
rozhrani. Nemusime pro to vyvijet zadnou aktivitu, tato roz-
hrani uz jsou v nasem notebooku instalovana a jediné, co z nich
spatfime, jsou zasuvky, které toto propojeni umoznuji. Najdeme
je na zadni strané notebooku, pravé pod panty dvirek. Kazdé je
jiné, takze zde nemitize dojit k omylu.

Obrazek 1.27 Zasuvky rozhrani USB s pfenosnou paméti



Toto je pouze ndhled elektronické knihy. Zakoupeni jeji plné verze je
mozné v elektronickém obchodé spole¢nosti eReading.
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