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OBSAH CD

CD ptilozené ke knize InDesign CC Oficidlni vyukovy kurz obsahuje pracovni soubory k lekcim,
které budete potfebovat pro absolvovani cviceni v této knize, spolu s dalsim obsahem, ktery vam
pomtuze dozvédét se o Adobe InDesignu CC vice a umét ho pouzivat jesté efektivnéji a snadnéji.

Schéma pod timto textem predstavuje obsah CD a mélo by vdm pomoci nalézt soubory, které
hledate.

® > Soubory lekci

Kazda lekce md svou vlastni
slozku ve slozce Lekce. Tyto
slozky zkopirujete na svij
pevny disk, nez za¢nete pra-
covat s lekcemi knihy.

Internetové zdroje

Uvnitt $ikovného souboru HTML mizete najit
odkazy na Néapovédu komunity Adobe, napo-
védu a podporu pro vas software, certifika¢ni
programy spole¢nosti Adobe, Adobe TV a dalsi
uzite¢né zdroje na Internetu. Staci soubor otevtit
ve vaSem webovém prohlize¢i a klepnout na od-
kaz. Vyzkousejte také specidlni odkaz na stranku
vénovanou této knize, na které jsou ke stazeni ak-
tualizace a bonusové materidly.
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ZACINAME

Vitejte v Adobe® InDesign©CC (vydani 2015), vykonné aplikaci pro navrhy a rozvrzeni stranek,
ktera nabizi presnost, kontrolu a bezchybnou integraci s dal$im profesionalnim grafickym soft-
warem Adobe. S InDesignem muzete vytvorit barevné dokumenty v profesionalni kvalité, jez si
pak mizete vytisknout na celé radé vystupnich zafizeni, v¢etné desktopovych tiskaren, zobrazo-
vacich zafizeni s vysokym rozliSenim a velkoobjemovych barevnych tiskatskych strojich. Miizete
s nim rovnéz navrhovat publikace pro $irokou $kalu elektronickych zafizeni, jako jsou tablety,
chytré telefony a e-ctecky, a exportovat dokumenty vytvorené v InDesignu do nékolika format,
véetné PDF, HTML a EPUB.

Spisovatelé, vytvarnici, navrhati a vydavatelé tak mohou komunikovat s $ir§im publikem nez kdy
drive a skrze nebyvalou paletu médii. To v§echno InDesign umoznuje i diky bezchybné integraci
s dal$imi nastroji Creative Cloud.

O knize Oficialni vyukovy kurz

Kniha Adobe InDesign CC: Oficidlni vyukovy kurz je ¢asti oficidlni vyukové série pro graficky
a publika¢ni software Adobe s podporou odborniki na produkty Adobe. Lekce jsou navrzeny tak,
abyste se mohli u¢it svym vlastnim tempem. Pokud je pro vis Adobe InDesign novy, naudite se
zde zéaklady i to, jak tento software pfi vasi praci vyuzit. Pokud jste jiz Adobe InDesign pouzivali,
zjistite, Ze tato kniha obsahuje spoustu pokrocilych témat, véetné tipti a postuptt pro dokonalé
vyuZiti nejnovéjsi verze InDesignu.

Kazda lekce obsahuje navodné pokyny pro vytvoreni konkrétniho projektu. S knihou muizete
pracovat bud od zacatku do konce, nebo si vybrat jen ty lekce, které vas zajimaji a které potte-
bujete. Kazda lekce kon¢i nékolika dobrovolnymi tkoly, které vam umozni seznamit se hloubéji
s funkcemi popisovanymi v dané lekci, a také souborem kontrolnich otazek a odpoveédi.

Nezbytné predpoklady

Jesté nez zacnete knihu Adobe InDesign CC: Oficidlni vyukovy kurz pouzivat, méli byste mit ale-
spon zakladni uzivatelské znalosti ohledné vaseho pocitace a jeho opera¢niho systému. Ujistéte
se, Ze vite, jak pouzivat my$ a standardni nabidky a pfikazy a také jak otevirat, ukladat a zavirat
soubory. Pokud si tyto postupy potiebujete osvézit, projdéte si tisténou nebo online dokumentaci,
ktera byla soucasti vaseho opera¢niho systému.

Poznamka: V pripadé, kdy se budou pokyny v rGznych operacnich systémech lisit, budou ptikazy pro

Windows uvadény jako prvni a pfikazy pro Mac OS jako druhé a dana platforma bude uvedena v zavorce.
Napriklad ,se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) klepnéte mimo kresbu®.

ADOBE INDESIGN CC OFICIALNI VYUKOVY KURZ 13



Instalace softwaru

Nez za¢nete knihu Adobe InDesign CC: Oficidlni vyukovy kurz pouzivat, ujistéte se, ze je vas sys-
tém nastaven spravné a Ze jste si nainstalovali spravny software a hardware.

Software Adobe InDesign CC neni soucasti této knihy; musite si ho zakoupit zvlast. Kromé
Adobe InDesign CC miizete v nékterych lekcich této knihy pottebovat jesté Adobe Bridge ¢i
jiné aplikace Adobe. Tyto aplikace musite na sviij pocita¢ nainstalovat z aplikace Adobe Creative
Cloud. Ridte se pfitom instrukcemi na obrazovce.

Desktopova aplikace Adobe Creative Cloud
Kromé Adobe InDesign CC je k tomuto vycviku potteba i desktopové aplikace Adobe Creative

¢lenstvi v Creative Cloud. Desktopovou aplikaci Creative Cloud muzete pouzivat k synchronizaci
a sdileni soubort, spravé pisem, pristupu do knihoven skladt fotografii a designovych pomiicek
a vystavovani a prohliZeni tviir¢ich dél v navrharské komuniteé.

Desktopova aplikace Creative Cloud se nainstaluje automaticky pfi stazeni vaseho prvniho pro-
duktu z Creative Cloud. Pokud méte nainstalovanu aplikaci Adobe Application Manager, auto-
maticky se aktualizuje na desktopovou aplikaci Creative Cloud.

Pokud desktopova aplikace Creative Cloud neni na vasem pocitadi nainstalovana, mtzete si
ji stdhnout ze stranky Download Creative Cloud na webové strance Adobe (www.adobe.com/
cz/creativecloud/desktop-app.html) nebo ze stranky desktopové aplikace Adobe Creative Cloud
(www.adobe.com/cz/creativecloud/catalog/desktop.html).

Pisma k Oficidlnimu vyukovému kurzu

Néktera pisma pouzita v souborech k lekcim v tomto Oficidlnim vyukovém kurzu se nainstaluji
spolu s Adobe InDesignem. Nékterd pisma se s InDesignem nenainstaluji, ale jsou dostupna
skrze Typekit, coZ je predplacend sluzba od spolecnosti Adobe, kterd nabizi ptistup do obrovské
knihovny pisem, jez muzete vyuzivat v desktopovych aplikacich nebo na webovych strankach.
Sluzba Typekit je integrovana ve funkcich pro vybér pisma v InDesignu i v desktopové aplikaci
Creative Cloud.

Ve vychozim nastaveni aplikaci Creative Cloud je synchronizace pisem prostfednictvim Typekitu
zapnuta, takze kdyz si oteviete soubor k lekci, ktery pouziva pisma Typekit, ktera nejsou nainsta-
lovéna na vagem pocitaci, zobrazi se dialogové okno Chybéjici pisma (Missing Fonts) s volbou
Synchronizovat pisma (Sync Fonts). Je-li synchronizace pisem pomoci Typekitu vypnuta, v dialo-
govém okné Chybéjici pisma (Missing Fonts) se zobrazi tla¢itko Zapnout Typekit (Turn Typekit

vevs

vevs

najdete na adrese helpx.adobe.com/creative-cloud/help/add-fonts-typekit.html.
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Zkopirovani pracovnich souboru

S koupi knihy Adobe InDesign CS6 Oficidlni vyukovy kurz jste také ziskali pfistup k soubortim,
se kterymi jednotlivé lekce pracuji. Pokud jste si potidili fyzickou knihu, najdete pracovni sou-
bory na ptilozeném CD. Ctenafi, kteii si koupi elektronickou verzi knihy, si tyto soubory mohou
stahnout pomoci odkazu uvedeného na internetovych strankach, kde knihu zakoupili. Kazda
lekce ma svou vlastni slozku. Abyste v jednotlivych kapitoldch mohli pracovat na konkrétnich
cvi¢enich, musite si tyto soubory zkopirovat na pevny disk. V pfipadé, Ze nemate mista nazbyt,
muzete si vzdy zkopirovat jen slozku lekce, kterou si pravé prochazite, a po dokonceni ji smazat.

Instalace pracovnich soubort
Provedte jeden z téchto krokii:
e Vloite do CD-ROM mechaniky svého pocitace CD prilozené ke knize.
e Piejdéte na stranku pro stazeni pracovnich soubort elektronické verze knihy
Vytvorte na pevném disku slozku nazvanou ID vyuka.
Provedte jeden z téchto kroku:
e Zkopirujte nebo stahnéte do slozky ID vyuka kompletni slozku Lekce.
e Zkopirujte nebo stahnéte do slozky ID vyuka jen slozku té lekce, kterou budete studovat.

Ulozeni a obnova souboru InDesign Defaults

Soubor InDesign Defaults uklada programové piedvolby a vychozi nastaveni, jako je naptiklad
nastaveni nastrojii ¢i vychozi jednotky méfeni. Abyste méli jistotu, ze se predvolby a vychozi
nastaveni vaseho programu Adobe InDesign shoduji s témi, které jsou pouzivané v této knize,
méli byste va§ soucasny soubor InDesign Defaults pfedtim, neZ za¢nete pracovat na lekcich,
pfesunout na jiné misto. Az s knihou skoncite, miiZete tento uloZeny soubor zase vratit na jeho
ptvodni misto. Tim se pfedvolby a vychozi nastaveni, kterd jste pouzivali pfedtim, nez jste zacali
pracovat na jednotlivych lekcich, zase obnovi.

Pro odstranéni ¢i ulozeni sou¢asného souboru InDesign Defaults
postupujte nasledovné:

Ukoncete Adobe InDesign.

Najdéte soubor InDesign Defaults.

e Ve Windows 7 [Service Pack 1] a Windows 8 se soubor InDesign Defaults nachazi ve
slozce [spoustéci disk]\Users\[uZivatelské jméno]\AppData\Roaming\Adobe\InDesign\
Version 11.0\cs_CZ*\InDesign Defaults.
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e V Mac OS se soubor InDesign Defaults nachdzi ve slozce [spoustéci disk]/Users/[uzi-
vatelské jméno]/Knihovna/Predvolby/Adobe InDesign/Version 11.0/cz_CZ*/InDesign
Defaults. (* Pfesny nazev slozky se muze lisit v zavislosti na jazykové verzi, kterou jste si
nainstalovali.)

Kdyz Adobe InDesign po pfesunuti souboru InDesign Defaults na jiné misto spustite, vytvori
se automaticky novy soubor InDesign Defaults, pfi¢emz vSechny piedvolby a vychozi nasta-
veni se vrati do ptivodniho tovarniho nastaveni.

Pokud ten soubor nemtizete najit, bud jste Adobe InDesign CC jesté nespustili, nebo jste
nékam presunuli soubor s predvolbami. Soubor s piedvolbami se vytvori, jakmile program
poprvé zaviete, a nasledné se aktualizuje.

Soubor si zkopirujte a ulozte si ho do jiné slozky na svém pevném disku (v pripadé, Ze si bude-
te chtit pozdéji predvolby obnovit) nebo ho jednoduse smazte.

Spustte Adobe InDesign CC.

Poznamka: Ve Windows 7 a Windows 8 je slozka AppData ve vychozim stavu skrytd. Chcete-li si ji
zobrazit, klepnéte v Ovladacich panelech na odkaz Vzhled a ptizpGsobeni a pak na Moznosti slozky.
V dialogovém okné Moznosti slozky prejdéte na zalozku Zobrazeni, oznacte volbu Zobrazovat skryté
soubory, slozky a jednotky a poté klepnéte na tlacitko OK.

Poznamka: V Mac OS 10.9 nebo novéjsim je slozka Knihovna (Library) skryta. Budete-li si ji chtit
zobrazit, vyberte z nabidky Finderu pfikaz Otevfit > Otevfit slozku (Go - Go To Folder). Do policka
Otevrit slozku (Go To Folder) zadejte ~Library a pak klepnéte na tlacitko OK.

Poznamka: Pokud se skryté soubory zobrazuji, ale vy i pfesto nemuzete soubor s predvolbami najit,
pouzijte funkci hledani ve vasem opera¢nim systému a hledejte soubor ,InDesign Defaults”.

Pro obnoveni ulozeného souboru InDesign Defaults po dokonce-
ni lekci postupujte nasledovné:
Ukoncete Adobe InDesign.

Najdéte uloZeny soubor InDesign Defaults, pretahnéte ho zpatky do jeho ptivodniho adresare
a nahradte jim stavajici soubor InDesign Defaults.

Tip: Abyste soubor InDesign Defaults rychle nasli, a mohli ho tak pred za¢atkem kazdé nové lekce
presunout nebo smazat, vytvorite si zastupce (Windows) ¢i alias (Mac OS) odkazujici na slozku, v niz je
soubor InDesign Defaults ulozen.
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Dalsi zdroje

Kniha Adobe InDesign CC: Oficidlni vyukovy kurz nema byt nahradou dokumentace k programu
ani vyCerpavajici priru¢kou popisujici vSechny dostupné funkce. V této knize jsou vysvétleny
pouze prikazy a volby pouzivané v jednotlivych lekcich. Kompletni informace o programovych
funkcich a navody najdete v téchto zdrojich:

Adobe InDesign Learn & Support: Mistem, kde muiZete na strankach Adobe.com prohledavat
a prochazet obsah Uceni a podpory (Learn & Support), je helpx.adobe.com/cz/indesign.html.
Napovéda pro InDesign (Adobe InDesign Help) a Centrum podpory aplikace InDesign (Adobe
InDesign Support Center) jsou piistupné také z nabidky Napovéda (Help).

Adobe Forums: Diskutovat, klast dotazy a dostavat na né odpovédi mizete i na strankach
forums.adobe.com.

Domovska stranka Adobe InDesign CC: Na strance adobe.com/cz/products/indesign najdete
informace o novych funkcich a intuitivnich zptisobech, jak vytvéaret profesiondlni rozvrzeni pro
tisk, tablety a eKnihy.

Dopliitky Adobe Add-ons: Stranka creative.adobe.com/addons je zase hlavnim zdrojem pro
hledani nastroju, sluzeb, rozsireni, ptikladii kddu a dalsich doplnki, které vam mohou pomoci
roz§ifit vase produkty Adobe.

Zdroje pro pedagogy: Stranky adobe.com/cz/education.edu.html a edex.adobe.com nabizeji
pokladnici informaci pro instruktory, kteti uci lekce o softwaru Adobe. Najdéte si zde vhod-
né feseni pro vzdélavani na vSech drovnich, véetné bezplatnych osnov, které vyuzivaji inte-
grovany pristup k vyuce pouzivani softwaru Adobe a které lze pouzit k pripravé na zkousky
Autorizovaného spolupracovnika Adobe (Adobe Certified Associate).

Autorizovana vyukova strediska Adobe

Autorizovana $kolici stfediska Adobe (Adobe Authorized Training Centers) nabizeji kurzy a $ko-
leni vedené vyhradné jen zaskolenymi instruktory. Seznam téchto $kolicich stfedisek najdete na
strankdch training.adobe.com/trainingpartners.

Kontrola aktualizaci

Adobe vydava pro sviij software pravidelné aktualizace. Tyto aktualizace muzZete snadno ziskat
prostfednictvim aplikace Creative Cloud.
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O autorech

Kelly Kordes Antonova napsala a editovala desitky knih a instruktaznich materiélti o InDesignu,
véetné Adobe InDesign How-Tos: 100 Essential Techniques a ¢tyf predchozich vydani knihy Adobe
InDesign: Oficidlni vyukovy kurz. PiSe rovnéz o natolik odlisnych tématech, jako je hokej pro mlé-
dez, vycvik sluzebnich pst a finanéni vzdélani. Zije v Littletonu v americkém Coloradu.

John Cruise psal a pouzival software pro navrhy a rozvrzeni stranek po vice nez dvé desetile-
ti. Je spoluautorem rady knih, v¢etné InDesign Bible, Adobe InDesign How-Tos: 100 Essential
Techniques a nékolika vydani Adobe InDesign: Oficidlni vyukovy kurz. Psal ¢lanky pro fadu publi-
kaci, véetné ¢asopistt Macworld, MacAddict, MacLife a Layers. Je také uditel navrha a designu na
Metropolitan State University v americkém Denveru.
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SEZNAMENI S PRACOVNI
PLOCHOU

Piehled lekce

V této lekci se naucite:

e Otevirat dokumenty

e Vybirat a pouzivat nastroje

e Pouzivat panel aplikaci a ovladaci panel
e Spravovat okna dokumenti

e Pracovat s panely

e Prizptisobit si pracovni plochu

e Zménit zvétSeni dokumentu

e Pouzivat kontextové a panelové nabidky

e Zmeénit predvolby Rozhrani

Tato lekce vdm zabere zhruba 45 minut.

Zkopirujte slozku Lekce_01 z prilozeného CD do slozky, kterou jste na pevném
disku zalozili specidlné pro projekty z této knihy, nebo pokud jste ji zatim nevy-
tvorili, ucinte tak nyni. Vychozi soubory pfi praci na této lekci nezménite. Bude-li
vsak zapotrebi je obnovit, zkopirujte je znovu z CD Adobe InDesign CC Oficidlni
vyukovy kurz.
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Diky intuitivnimu rozhrani InDesignu pro vas bude snadné vytvéret
nadherné projekty, jako je tieba tento. Abyste ze vsech jeho funkci
dokazali vytézit maximum, je dllezité pochopit, jak v InDesignu
funguje pracovni plocha. Pracovni plocha se sklada z panelu aplika-
ci, ovladaciho panelu, nabidek, panelu néstrojli a dalsich panel.
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V této lekci se procvidite v pouzivani nastrojil, pouzivani paneld a v navigaci v jednoduchém
projektu. Jedna se o findlni verzi dokumentu - nebudete v ném provadét zadné trvalé zmény

v objektech, pridavat grafiku nebo upravovat text. Tento dokument pouzijete vyhradné jen
k tomu, abyste se seznamili s pracovni plochou InDesignu.

Abyste méli jistotu, Ze se predvolby a vychozi nastaveni vaseho programu Adobe InDesign
shoduji s témi, které jsou pouzity v této lekci, presuiite soubor InDesign Defaults z programo-
vé slozky do jiného adresare podle postupu popsaného v oddile ,,Ulozeni a obnova souboru
InDesign Defaults® na strané 16.

Poznamka: Pokud jste si jesté na svlj pocita¢ nestahli projektové soubory k této lekci z webové
stranky vaseho uctu, udélejte to nyni. Viz oddil ,Za¢indme” na zacéatku této knihy.

Spustte Adobe InDesign. Zobrazi-li se uvitaci obrazovka, klepnéte na jeji zaviraci kiizek
v pravém hornim rohu.

Abyste méli jistotu, ze panely a pfikazy v nabidkdch odpovidaji tém, které jsou pouzity
v této lekci, vyberte pfikaz Okna - Pracovni plocha - [Rozsifené] (Window > Workspace >

[Advanced]) a pak Okna > Pracovni plocha > Obnovit Rozsifené (Window > Workspace >
Reset Advanced).

Vyberte ptikaz Soubor > Oteviit (File > Open) a oteviete si soubor 01_Zacatek.indd, ktery
najdete na svém pevném disku v podadresari Lekce_01 uvnitf slozky Lekce, ktera je zanofe-
na ve slozce InDesignOVK.
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Pokud se objevi upozornéni, ze dokument obsahuje odkazy na zdroje, které byly pozménény,
klepnéte na tla¢itko Aktualizovat odkazy (Update Links).

Pokud se objevi dialogové okno Chybéjici pisma (Missing Fonts), klepnutim na tla¢itko
Synchronizovat pisma (Sync Fonts) mizete ziskat pfistup ke vSem chybéjicim pismim pro-
stfednictvim aplikace Adobe Typekit. Az bude synchronizace dokoncena, klepnéte na tlacitko

Zavtit (Close). Podrobnéjsi informace o aplikaci Adobe Typekit najdete v oddile ,,Za¢iname®
na zacatku této knihy.

Vyberte piikaz Soubor > Ulozit jako (File > Save As), piejmenujte soubor na 01_Uvod.indd
a ulozte si ho do slozky Lekce_01.

Budete-li si chtit zobrazit dokument ve vy$$im rozlideni, vyberte ptikaz Zobrazeni > Rychlost
zobrazeni > Vysoka kvalita zobrazeni (View > Display Performance - High Quality Display).

Poznamka: Pro vys$si kontrast v tiSeném prdvodci jsou vsechny snimky v této knize potizeny
v rozhrani se Stfedné svétlym (Medium Light) motivem. Jednotlivé prvky rozhrani jako naptiklad panely
a dialogova okna budou na vasi obrazovce tmavsi. To, jak zménit tyto predvolby Rozhrani (Interface), se
dozvite pozdéji v této lekci.

Posurite se dold, abyste si prohlédli druhou stranku pohlednice, a pak se piesunte opét naho-
ru na prvni stranku pohlednice.

Seznameni s pracovni plochou

Pracovni plocha v InDesignu zahrnuje vSechno, co vidite, kdyz poprvé otevrete nebo vytvorite
dokument:

o Panel nabidek, panel aplikaci a ovlddaci panel v horni ¢4sti obrazovky
e Panel néstroji ukotveny na levé strané obrazovky
o Nejcastéji pouzivané panely ukotvené na pravé strané obrazovky

Pracovni plochu InDesignu si miiZete upravit podle svého vlastniho stylu prace. Muzete si
naptiklad zobrazit jen ty panely, které ¢asto pouzivate, minimalizovat si nebo preskupit skupiny
paneldi, zménit velikost oken, pridat dals$i okna dokumentt apod. Usporadani pracovni oblasti se
fika ,pracovni plocha“ (workspace). Své vlastni nastaveni pracovni plochy si mizZete uloZit nebo
si muiZete vybrat nékterou z pfednastavenych konfiguraci, tfeba Digitalni publikovani (Digital
Publishing), Tisk a kontrolni nahled (Printing and Proofing) nebo Typografie (Typography).

Vybér a pouzivani nastrojt

Panel nastrojii obsahuje nastroje pro vytvareni a apravu objekti stranky, pfidavani a formatovani
textu a obrazku a praci s barvami. Ve vychozim stavu je panel nastroji ukotven do levého horniho
rohu pracovni oblasti. V tomto cviceni si vyberete a vyzkousite nékolik nastroji.
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Panel nabidek Ovladaci panel Panel aplikaci Vychozi panely
| | | v Rozsitené pracovni plose

Panel nastroji — —_—

Okno |
dokumentu |

Odkladaci plocha (pracovni oblast)
Tip: Ovladaci prvky ve spodni ¢asti panelu nastroji vam umoznuji aplikovat barvy a ménit rezim
zobrazeni.

PouZitl Nastroje pro vybér

Pomoci néstroje Vybér (Selection) miiZzete pfesouvat a formatovat objekty, naptiklad ramecky,
které obsahuji grafiku a text. Nastroj Vybér (Selection) si vyberete klepnutim. Pozdéji si vyzkou-
$ite i dalsi zpisoby vybéru nastroji.

Najdéte si panel nastroji, ktery se nachazi u levého okraje obrazovky.
Najedte ukazatelem nad kazdy nastroj v panelu, abyste vidéli jeho nazev.
Klepnéte na nastroj Vybér (Selection) (( &) nachazejici se v horni ¢asti
panelu nastroji.

Klepnéte vedle motyliho k¥idla, abyste vybrali ramecek obrazku obsahu-
jici fotografii motyla.

Pretahnéte rimecek nahoru a doprava, abyste vidéli, jak se pohybuje.

Az uvolnite tlac¢itko mysi, stisknutim kombinace Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac
OS) se vratte o krok zpét.

S dosud vybranym nastrojem Vybér (Selection) klepnéte na dalsi objekty na strance a pretdh-
néte je na nové pozice. Po kazdém presunu se vratte zase o krok zpét.

Pouzitl Textového ndstroje

Nyni se pfepnete na nastroj Text (Type), ktery vdm umozni vkladat, editovat a formatovat text.
K jeho vybéru uz ale nebudete pouzivat klepnuti, ale jeho klavesovou zkratku.
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Ukazte na néstroj Text (Type) ('T.), abyste si zobrazili jeho popisek. Pismeno zobrazené
v zdvorce oznacuje jednopismennou kldvesovou zkratku, pomoci niz ho miiZete vybirat.
V tomto pfipadé je to pismeno T.

Poznamka: Jednoklavesové zkratky nefunguiji, pokud je kurzor v textu.

Ukazte na nekteré dalsi nastroje, abyste si zjistili, jaké
maji klavesové zkratky.

Stisknutim pismene T na klavesnici si vyberte ndstroj
Text (Type).

Klepnéte do slova ,Motyli“ uprostfed pohlednice.

Vepiste do slova ,,Motyli“ nékolik znakd, abyste zjistili,
jak nastroj Text (Type) funguje.

Stisknutim kombinace Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS) pak vechny zmény
ve slové ,,Motyli“ zase vratte.

S dosud vybranym nastrojem Text (Type) klepnéte na dalsi slova a podle libosti je zménte.
Bezprostredné po provedeni kazdé zmény ji pak zase vratte.

Pouziti nastroje Cara (Line) a Rucicka (Hand)

Nyni se piepnete na nastroj Cara (Line), pomoci néhoz mizZete vytvaret vodo-
rovné, svislé a diagondlni &ary. AZ si procvidite néstroj Cara (Line), vyberete si
na okamzik pridrzenim klavesy H nastroj Rucicka (Hand). Jakmile klavesovou
zkratku uvolnite, InDesign se zase vrati k naposledy vybranému nastroji. Tato
technika se hodi k rychlému pouziti néstroje — nastroj Rucicka (Hand) muzete
naptiklad pouzit k pfesunu do jiné oblasti stranky, kde pak vytvorite ¢aru.

Klepnutim na nastroj Céra (Line) (") ho vyberte.

Klepnutim a tazenim vytvorte kdekoli na strance ¢aru. Pomoci kombinace
Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS) se zase vratte o krok zpét.

Tip: Budete-li chtit nastroj Cara (Line) pfinutit, aby vytvaiel jen vodorovné, svislé nebo diagonalni ¢ary
v Uhlu 45°, stisknéte pfi tazeni klavesu Shift.

S dosud vybranym nastrojem Céra (Line) stisknéte na klaves-
nici klavesu H. Dokud budete drzet klavesu H stisknutou, bude
vybran nastroj Ruéicka (Hand) (7).

Tazenim se posunite na strance do jiné oblasti. Jakmile klavesu H
uvolnite, vybere se opét nastroj Céra (Line).
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Pouziti nastroje Obdélnikovy ramecek (Rectangle Frame)

a Elipsovity ramecek (Ellipse Frame)

Az dosud jste vybirali nastroje, které jsou v panelu nastrojti vidét, a pouzivali jste k tomu nasle-
dujici tfi zpasoby: (1) klepnuti, (2) stisknuti klavesové zkratky a (3) pridrzeni klavesové zkratky
k doc¢asnému vybéru néstroje. Nyni vyberete nastroj, ktery se v panelu nastroji nezobrazuje.
Maly trojahelnic¢ek v pravém spodnim rohu ikony nastroje znamena, ze se pod touto ikonou
skryvaji dalsi nastroje.

V tomto cviceni si vyberete nastroj Obdélnikovy rdmecek (Rectangle Frame) a poté nastroj
Elipsovity ramecek (Ellipse Frame). Nasledné vytvorite tyto ramecky, do kterych vlozite vlastni
grafiku a text.

Vyberte piikaz Zobrazeni > Rezim zobrazeni » Normalni (View > Screen Mode > Normal),
abyste si zobrazili ramecky, které obsahuji grafiku a text.

Stisknutim klédvesy F na klavesnici si vyberte nastroj Obdélnikovy ramecek (Rectangle Frame)
().

Klepnutim a tazenim vytvorte kdekoli na stran-
ce nebo odkléddaci plose obdélnikovy ramecek
na grafiku.

Tip: Chcete-li snadno vytvofit ¢tverec nebo kruh,
stisknéte pfi tazeni nastrojem Obdélnikovy rdmecek
(Rectangle Frame) ¢i Elipsovity rdmecek (Ellipse Frame)
klavesu Shift.

Pomoci kombinace Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS) vytvoreni ramecku zase
zruste.

Aby se vam zobrazil nastroj Elipsovity ramecek (Ellipse Frame),
klepnéte na néstroj Obdélnikovy ramecéek (Rectangle Frame)
a pridrzte klavesu stisknutou. Tim si zobrazite dalsi skryté nastro-
je.

Vyberte néstroj Elipsovity ramecek (Ellipse Frame) (&) a v§im-
néte si, jak na panelu nastroji nahradi Obdélnikovy rdmecek
(Rectangle Frame).

Klepnutim a tazenim vytvorte kdekoli na strance elipsovity rame-
¢ek na grafiku. Pomoci kombinace Ctrl+Z (Windows) nebo
Command+Z (Mac OS) vytvofeni ramecku zase zruste.

Tip: Budete-li se chtit pfepnout na dalsi skryty nédstroj v nabidce, staci,
kdyz se stisknutou kldvesou Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) klepnete
na nastroj, ktery se zobrazuje v panelu nastroja.
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Klepnéte na nastroj Elipsovity ramecek (Ellipse Frame) a pridrite stisknuté tlacitko mysi,
abyste si zobrazili nabidku skrytych nastroji, z niZ si pak opét vyberte nastroj Obdélnikovy
ramecek (Rectangle Frame). To je vychozi néstroj, ktery se v panelu nastroji zobrazuje.

Prohlédnéte si zbyvajici skryté nastroje: Klepnéte na kazdy nastroj s trojihelnickem a pridrzte
stisknuté tlacitko mysi, abyste zjistili, které dal$i néstroje se pod nim ukryvaji. Mezi nastroje
s nabidkami dal$ich skrytych nastroji patfi:

e Nasbirani obsahu (Content Collector)

o Text (Type)

e Pero (Pen)

e Tuzka (Pencil)

¢ Obdélnikovy ramecek (Rectangle Frame)
e Obdélnik (Rectangle)

e Libovolna transformace (Free Transform)

¢ Barevny motiv (Color Theme)

Ovladaci panel - prehled

Ovladaci panel, ktery najdete hned pod panelem aplikaci, vim nabizi rychly ptistup k volbam pro
upravu vybranych objekti.

Vyberte ptikaz Zobrazeni > Rezim zobrazeni > Normalni (View > Screen Mode > Normal),
abyste vidéli ramecky, které obsahuji grafiku a text.

V panelu nastrojt vyberte nastroj Vybér (Selection) (k).

Klepnéte na slovo ,,Motyli. V ovlddacim panelu najdete volby pro nastaveni pozice, velikosti
a dalsich atributti vybraného objektu (textového ramecku).

V ovladacim panelu klepnéte na Sipky X, Y, S a V (W a H), abyste si vyzkouseli, jak muzete
premistit vybrany textovy ramecek a zménit jeho rozméry.

Tip: Objekty muUzete pfesunout a zménit jejich velikost i tak, ze zadate konkrétni hodnoty do téchto
policek, nebo pretazenim objektd mysi.
V panelu néstroji vyberte nastroj Text (Type) ('T.).

Klepnéte na slovo ,,Motyli“. V ovladacim panelu se zobrazi volby pro nastaveni formatovani
odstavci a znaka.

Vyberte slovo ,,Motyli“ a klepnéte na spodni $ipku u policka Velikost pisma (Font Size), jak je
vidét na obrazku, abyste zmensili velikost pisma.
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Stisknutim kombinace Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS) provedenou zménu
zruste.

Klepnutim na odkladdaci plochu (prazdnou oblast vedle stranek) odznacte text.

Panel aplikaci - prehled

V horni ¢asti vychozi pracovni plochy je panel aplikaci, ktery obstarava rychly pristup k nejpou-
zivanéj$im pomtickdm rozvrzeni stranky. Najdete zde volby pro zménu velikosti zvétSeni doku-
mentu, zobrazeni a skryti voditek a spravu vétstho poc¢tu oken dokumentti. Panel aplikaci vdm
nabizi i pristup ke zdrojim Adobe, jako je napriklad grafika Adobe Stock.

e Abyste se s ovladacimi prvky v panelu aplikaci seznamili, presunte ukazatel nad kazdou
nabidku a zobrazte si tak jeji popisek.

Poznamka: Kdyz v Mac OS panel aplikaci skryjete, ovladaci prvky zobrazeni se objevi v levém
spodnim rohu okna dokumentu. Panel aplikaci véak neni mozné skryt, pokud je vybrany pfikaz Okno >
Ramecek aplikaci (Window > Application Frame).

e Budete-li si chtit panel aplikaci v Mac OS skryt, vyberte pfikaz Okno - Panel aplikaci
(Window > Application Bar). Ve Windows panel aplikaci skryt nelze.

eV Mac OS je mozné panel aplikaci, okna
dokumentt a panely seskupit do jedi-
né polozky nazvané Ramecek aplikaci.
Budete-li chtit Ramecek aplikaci aktivo-
vat, vyberte piikaz Okno > Ramecek aplikaci (Window > Application Frame). (Ve Windows je
seskupovani dil¢ich slozek pracovni plochy do jediného okna aplikaci vychozi volbou.)

Okno dokumentu a odkladaci plocha - prehled
Okno dokumentu a odkladaci plocha predstavuji va$ pracovni prostor, ktery ma nasledujici

vlastnosti:

Tip: Velikost odkladaci plochy mazete zménit v nabidce Upravy - Piedvolby - Voditka a pracovni
plocha (Edit > Preferences - Guildes & Pasteboard).

e Okno dokumentu obsahuje v§echny stranky v dokumentu.

e Ovladaci prvky pro zobrazeni jednotlivych stranek v dokumentu se nachazi v levém spodnim
rohu okna dokumentu.

e Kazda stranka nebo dvojstranka je obklopena svou vlastni odkladaci plochou.

e Objekty na odkladaci plose se netisknou.
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o Odkladaci plocha poskytuje dodate¢ny prostor podél okraji dokumentu pro objekty presa-
hujici okraj stranky (zvany ,,spadavka®). Spadavky se pouzivaji v pripadé, kdy se objekt musi
vytisknout az k okraji stranky.

e Odkladaci plochu miizete pouzivat jako pracovni ¢i odkladaci oblast — naptiklad k odlozeni
designovych prvki, které jste dosud nepouzili v rozvrzeni stranky.

Nyni se podivate na odklddaci plochu a seznamite se s funkcemi okna dokumentu.

Abyste vidéli vice stranek v dokumentu a jeho odkladaci plose, vyberte z nabidky Velikost
zvétSeni (Zoom Level) v panelu aplikaci hodnotu 50 %.

V panelu nastrojii vyberte nastroj Vybér (Selection) (k).

Klepnéte na textovy ramecek obsahujici slovo ,,Motyli“. Pfetahnéte ramecek na odkladaci plo-
chu, abyste si vyzkouseli, jak jednoduse se d4 tato oblast pouzit pro odkladani.

Stisknutim kombinace Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS) provedenou zménu
zase zruste.

Vyberte ptikaz Zobrazeni - Stranku do celého okna (View >
Fit Page In Window).

V levém spodnim rohu okna dokumentu klepnéte na Sipku
vedle policka Cislo strénky (Page Number), abyste si zobrazi-
li nabidku stanek a vzorovych stranek dokumentu.
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Vyberte si z nabidky polozku 2, ¢imzZ si v okné dokumentu zobrazite stranku 2.

Klepnutim na $ipku vlevo od poli¢ka Cislo stranky (Page Numer) se vratte zpatky na stranku 1.

Prace s nékolika okny dokumentu

Kdyz si oteviete nékolik dokumenttl, kazdy z nich se zobrazi na vlastni zélozce hlavniho okna
dokumentu. Stejné tak si ale muzZete oteviit i nékolik oken pro jediny dokument, abyste si mohli
zobrazit riizné ¢asti rozvrzeni nardz. Zde si nyni vytvorite druhé okno, abyste si vyzkouseli, jak
mohou zmény v zahlavi ovlivnit celou stranku. Postupy, které zde pouzijete k usporddani oken
dokumentt, je mozné pouzit i pro riizna zobrazeni téhoz dokumentu nebo jakychkoli jinych
otevienych dokumentu.

Vyberte prikaz Okna > Usporadat > Nové okno pro 01_Uvod.indd. Otevte se nové okno
nadepsané 01_Uvod.indd:2. Piivodni okno se nyni nazyva 01_Uvod.indd:1.

V Mac OS vyberte piikaz Okno > Uspofadat > Dlazdicové (Window > Arrange - Tile), aby

se vam na obrazovce zobrazila obé okna.

Tip: Panel aplikaci vdam poskytuje rychly pfistup k volbam pro spravu oken. Klepnutim na volbu
Usporadat dokumenty (Arrange Documents) si zobrazite vSechny moznosti.

V panelu ndstroji vyberte ndstroj Lupa (Zoom) ().

Ve druhém okné, 01_Uvod.indd:2, vytvorte kolem ramecku se slovem ,,Motyli“ obdélnikovy
vybér, ¢imz si text priblizite.

Vsimnéte si, Ze druhé okno si zachovd své piivodni zvétseni.

Stisknutim klavesy T na klavesnici vyberte nastroj Text (Type) (T.).

Ve druhém okné klepnéte na konec slova ,,Motyli“ a zménte ho na ,Motylova“

Viimnéte si zmény v prvnim okné.

30 LEKCE 1 SEZNAMENI S PRACOVNI PLOCHOU



Stisknéte nékolikrat kombinaci Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS), dokud se
slovo nezméni opét na ,,Motyli*

Vyberte ptikaz Okna > Usporadat > Sloucit vechna okna (Window > Arrange > Consolidate
All Windows). Tim se pro kazdé okno vytvori zalozka.

Klepnutim na zélozky v levém hornim rohu
(pod ovladacim panelem) ovladejte, které

okno dokumentu se zobrazi.

Klepnutim na tlacitko Zavfit okno (Close Window) na zaloZce zaviete dokument 01_Uvod.
indd:2. Okno paivodniho dokumentu ztstane oteviené.

V ptipadé potreby vyberte piikaz Zobrazeni > Stranku do celého okna (View > Fit Page
In Window). V systému Mac OS si v ptipadé potieby klepnutim na tla¢itko Maximalizovat
(Maximize) v horni ¢4sti okna dokumentu zbylé okno zvétsete a presurite.

Prace s panely

Panely vam poskytuji rychly pristup k bézné pouzivanym nastrojim a funkcim. Ve vychozim
stavu je na pravé strané obrazovky ukotvena rada uzite¢nych panelil. Panely, které se zrovna
zobrazuji, se mohou lisit podle toho, jakd pracovni plocha je vybrana, pric¢emz kazda pracovni
plocha si pamatuje svou konfiguraci paneld. (Tento dok si muizete predstavit jako kolekei paneld,
které jsou ,,prilepeny“ k sobé.)

Panely si muzete riznymi zptsoby prestavét. V tomto oddile si vyzkousite otevfeni, sbaleni

a zavfeni vychozich panelt v pracovni plose Rozsifené (Advanced).

Tip: Az se s InDesignem |épe szijete, zkuste si panely a pracovni plochu nakonfigurovat tak, jak vam to
bude nejlépe vyhovovat. Brzy zjistite, které panely pouzivate nejvice, kde je pro né nejlepsi misto a jaka
velikost vam nejlépe vyhovuje.

Otevirani a zavirani panel(

Budete-li si chtit zobrazit néjaky skryty panel, vyberte jeho nazev z nabidky Okna (Window) (pfti-
padné z nékteré z podnabidek v nabidce Okna (Window)). Pokud je vedle nazvu panelu zatrzitko,
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dany panel je jiz otevieny a prede vSemi ostatnimi panely v jeho skupiné paneld. V tomto cviceni
si otevrete, vyzkousite a zaviete panel Informace (Info), ktery vam poskytne informace o viem,
na co na obrazovce ukazete.

Vybérem ptikazu Okna > Informace (Window > Info) si oteviete panel Informace (Info).

V panelu nastroji vyberte nastroj Vybér (Selection) (& ).

Ukazte a klepnéte na rtizné objekty na strance, abyste si o nich

vevrs

zobrazili podrobnéjsi informace.

Opétovnym vybérem piikazu Okna - Informace (Window -
Info) si panel Informace (Info) zase zaviete.

Tip: Pokud je panel plovouci, mizZete ho zavit i klepnutim na zaviraci okénko.

Rozbalovani a sbalovani paneli

V tomto cviceni si rozbalite a sbalite panel, skry-
jete nazvy panelll a rozbalite si viechny panely

v doku.

Ve vychozim doku na pravé strané okna
dokumentu klepnéte na ikonu panelu Stranky
(Pages) - tim si tento panel rozbalite.

Tento postup se hodi predevs§im v ptipadé,
kdy si chcete panel otevtit, rychle v ném néco
udélat a pak ho zase zavfit.

Az budete s panelem Stranky (Pages) hotovi,
klepnutim na dvojitou $ipku (8#) vpravo od
nazvi paneld nebo opétovnym klepnutim na
ikonu panelu Stranky (Pages) si ho opét sbalte.

Budete-li chtit dok s panely zuzit, pretdhnéte
levy okraj panelového doku doprava, dokud

ndzvy paneldt nezmizi.

Budete-li chtit panely v doku rozbalit, tak
abyste videli vSechny jejich ovlddaci prvky,
klepnéte na dvojitou Sipku (B8) v pravém hornim rohu doku.

Pro dalsi cviceni ponechate panely rozbalené.

Tip: Tlacitko dvojité Sipky rozbaluje a sbaluje panely.
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panely (Expand Panels) panely
sbalte nebo rozbalte

Pfetazenim levého
okraje panelového doku :[

sbalte panely do ikon

emEI

§F i

Preskupovani a pfizpisobovani paneli

V tomto cviceni pretahnete jeden panel ven z doku a tim z néj vytvorite panel plovouci. Poté do
tohoto panelu pretdhnete jiny panel, ¢imz si vytvotite vlastni skupinu panelt. Pak vyjmete panely
ze skupiny, naskladate je pod sebe a minimalizujete je.

Najdéte panel Odstavcové styly (Paragraph Styles), ktery se nachazi ve spodni ¢asti vycho-
zich paneld ukotvenych na pravé strané. Tento panel odepnete z doku a udélate z néj panel
plovouci.

Tip: Odepnuty panel se nazyva plovouci.
Klepnutim na dvojitou Sipku v zahlavi plovouciho
panelu ho rozbalite nebo minimalizujete.

S rozbalenym dokem pretdhnéte zalozku
panelu Odstavcové styly (Paragraph Styles)
ven, ¢imz ho odstranite z doku.

Nyni k plovoucimu panelu Odstavcové styly
(Paragraph Styles) pridate panel Znakové
styly (Character Styles) a tim vytvorite sku-
piny paneld.

Najdéte panel Znakové styly (Character Styles) nachazejici se ve spodni ¢asti doku pane-
la. Pretahnéte jeho zalozku do $edé oblasti napravo od zdlozky panelu Odstavcové styly
(Paragraph Styles).

Tip: Seskupeni paneld Znakové styly (Character Styles) a Odstavcové styly (Paragraph Styles) se mize
hodit, tfeba kdyZ formatujete text. Tuto skupinu panell si mlzete pfesunout na néjaké sikovné misto
a ostatni panely sbalit, aby vdm nepiekazely.
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Jakmile se po obvodu panelu Odstavcové styly (Paragraph Styles) objevi modra ¢dra, uvolné-
te tlacitko mysi.

Budete-li chtit panely ze skupiny zase vyj-
mout, pretahnéte zalozku jednoho z paneld
ven ze skupiny.

Plovouci panely mizete nasklddat i pod sebe.
To si vyzkousite pravé ted.

Pretdhnéte zalozku panelu Znakové styly
(Character Styles) do spodni ¢asti panelu
Odstavcové styly (Paragraph Styles). Jakmile
se objevi modra ¢ara, tlacitko mysi uvolnéte.

Panely jsou nyni spiSe naskla-
dané na sobé nez seskupené.
Naskladané panely jsou k sobé
pripojené na vysku. V dal$im
kroku si procvicite tpravu
velikosti naskladanych paneld.

Chcete-li zménit velikost pane-
lu, pfetdhnéte jeho pravy spod-
ni roh.

Tip: U plovoucich panelli mizete zménit jejich Sitku a vysku
pretazenim pravého spodniho ¢i levého spodniho rohu, jejich
hloubku zase pretazenim spodniho okraje a jejich Sitku pretazenim
levého nebo pravého okraje panelu. U ukotvenych panel(i mizete
zmeénit jejich Sitku a vysku pfetazenim levého spodniho rohu, Sitku
pretazenim levého okraje a hloubku pretazenim spodniho okraje
panelu.
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Pro opétovné seskupeni paneltl pretahnéte zalozku pane-
lu Znakové styly (Character Styles) nahoru vedle zalozky
panelu Odstavcové styly (Paragraph Styles).

Pro minimalizaci skupiny panelt poklepejte na Sedou
oblast vedle zalozek panelti. Opétovnym poklepanim na

oblast si panely zase rozbalite.

Panely si ponechte v této podobé, abyste si je mohli v dal- ‘
$im cviéeni uloZit spolu s pracovni plochou.

Pfesouvani panelu nastrojl a ovladaciho panelu

Panel nastrojt a ovladaci panel budete mit obvykle po celou dobu oteviené.
Nicméné muzete — podobné jako vechny ostatni panely - i tyto panely pre-
souvat, aby jejich pozice dokonale odpovidala vasemu vlastnimu stylu prace.
V tomto cviceni si vyzkousite jejich presouvani.
Budete-li chtit panel nastrojii odepnout z doku a vytvofit z néj plovou-
ci panel, pretahnéte ho za jeho $rafovany prouzek do odkladaci plochy.

V plovoucim stavu se muiize panel zobrazit jako dvousloupcovy svisly
panel, jednosloupcovy svisly panel nebo jednosloupcovy vodorovny
panel. Aby se panel nastrojii zobrazil vodorovné, musi byt plovouci
(nikoli ukotveny).

Tip: K odepnuti panelu nastrojli z doku ho muzete pretahnout bud' za zahlavi,

nebo za srafovany prouzek pod zahlavim.

S plovoucim panelem ndstroju klepnéte na dvojitou $ipku (88) v horni ¢asti pane-
lu nastroji.

Panel néstroju se proméni v jeden vodorovny pruh.

Klepnutim na dvojitou $ipku (BlZ) v panelu nastroji ho zménite na dvou-
sloupcovy svisly panel. Opétovnym klepnutim na dvojitou $ipku ho zmé-
nite opét do vychozi podoby.

K opétovnému ukotveni panelu néstroji pretdhnéte srafovanou ¢aru ()
v horni ¢4sti panelu k levému krajnimu okraji obrazovky.

Jakmile se podél okraje pracovni plochy objevi modra ¢ara, uvolnéte tla-
¢itko mysi.

I ovladaci panel je mozné presunout, pokud nechcete, aby byl ukotven
v horni ¢ésti okna dokumentu.
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Pretdhnéte svisly §rafovany prouzek na levém konci ovladaciho panelu do okna dokumentu.
Jakmile uvolnite tla¢itko mys$i, panel se zméni v plovouci.

1

K opétovnému ukotveni panelu klepnéte na tla¢itko nabidky ovlidaciho panelu (B&)) na jeho
pravém konci a vyberte prikaz Ukotvit nahote (Dock at Top).

Tip: Ovladaci panel mizete ukotvit i tak, Ze pretdhnete Srafovanou ¢aru nahoru, dokud se na kotevni
pozici neobjevi vodorovna modra ¢ara.

Prizplisobeni pracovni plochy

Pracovni plocha je konfigurace paneli a nabidek. (Konfigurace oken dokumenti se v pracovni
plose neuklddd.) InDesign disponuje nékolika pracovnimi plochami pro zvlastni ucely, jako je
treba Digitdlni publikovani (Digital Publishing), Tisk a kontrolni ndhled (Printing and Proofing)
nebo Typografie (Typography). Tyto zékladni pracovni plochy neni moZné upravovat, ale mizete
si ulozit svou vlastni pracovni plochu. V tomto cviceni si uloZite vlastni nastaveni paneli z pred-
chozich cviceni. Kromé toho si pfizptisobite vzhled rozhrani.

Tip: Pokud si budete chtit déle pfizplisobit pracovni plochu, pomoci piikazu Upravy - Nabidky
(Edit > Menu) si mGzete nastavit, které prikazy se objevi v nabidkach InDesignu. Mizete si naptiklad
zvolit krat$i nabidky, pokud pracujete na notebooku s mensi obrazovkou, nebo zjednodusit pfikazy,
které budou dostupné novému uzivateli. PfizplGsobeni nabidek si mizete ulozit spolu se svou pracovni
plochou.

Vyberte prikaz Okna - Pracovni plocha > Nova pracovni plocha (Window > Workspace >
New Workspace).

V dialogovém okné Novd pracovni plo-
cha (New Workspace) napiste do poli¢-
ka Nézev (Name) slovo Styly. V pripa-
dé potieby zatrhnéte policka Umisténi
panelil (Panel Locations) a Prizptisobeni
nabidek (Menu Customization). Poté
klepnéte na tla¢itko OK.
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Vybérem prikazu Okna > Pracovni plocha (Window > Workspace) se presvédcte, Ze je vase
ptizpiisobend pracovni plocha vybrana.

Nézev vybrané pracovni plochy se zobrazuje také na pravé krajni strané ovladaciho panelu.
Klepnéte na tuto nabidku a vyberte jinou pracovni plochu.

Vyberte si z podnabidky Okna - Pracovni plocha (Window > Workspace) nebo z nabid-
ky pracovnich ploch ovladaciho panelu jednotlivé pracovni plochy, abyste si prohlédli rtizné
konfigurace paneli a nabidek.

Vyberte prikaz Okna - Pracovni plocha > Rozsifené (Window > Workspace > Advanced)
a pak Okna - Pracovni plocha > Obnovit Rozsifené (Window -> Workspace > Reset Advanced).

Zména zvétseni dokumentu

Pomoci ovladacich prvkt v InDesignu si miizete své dokumenty zobrazit v libovolné velikosti
zvétSeni od 5 % do 4000 %. Mate-li otevien néjaky dokument, aktualni procento jeho zvétSeni se
zobrazuje jednak v policku Velikost zvétseni (ZoomLevel) v panelu aplikaci, jednak vedle nazvu
souboru na zélozce ¢i v zahlavi dokumentu.

Tip: Rychle zvétsit dokument na 200 %, 400 % a 50 % muzete i pomoci klavesovych zkratek. Ve
Windows stisknéte Ctrl+2 pro 200 %, Ctrl+4 pro 400 % a Ctrl+5 pro 50 %.V Mac OS stisknéte Command+2
pro 200 %, Command+4 pro 400 % a Command+5 pro 50 %.

‘ ‘ Procento v zahlavi dokumentu vedle jeho ndzvu oznacuje velikost zvétseni.

Pouziti ptikaz( Zobrazeni
Zvétsit nebo zmensit zobrazeni dokumentu muzete snadno i pomoci nasledujicich zptsobi:

e Vybérem piikazu Zobrazeni > Zvétsit zobrazeni (View > Zoom In) si zobrazeni o jeden
prednastaveny krok zvétsite.

e Vybérem prikazu Zobrazeni > Zmensit zobrazeni (View > Zoom Out) si zobrazeni o jeden
prednastaveny krok zmensite.

e Vybérem prikazu Zobrazeni - Stranku do celého okna (View - Fit Page In Window) vybra-
nou stranku vycentrujete a roztahnete do celého okna.

e Vybérem piikazu Zobrazeni - Dvojstranku do celého okna (View > Fit Spread in Window)
vybranou dvojstranku vycentrujete a roztahnete do celého okna.

e Vybérem prikazu Zobrazeni > Skute¢na velikost (View > Actual Size) si zobrazite dokument
ve 100 %.
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Poznamka: V zavislosti na rozmérech vaseho dokumentu a rozliseni vaseho monitoru muze, ale
i nemusi byt cely dokument na obrazovce vidét.

e Vybérem procentudlni hodnoty z na-
bidky Velikost zvétseni (Zoom Level)
v panelu aplikaci si muzZete zobraze-
ni zvétsit nebo zmensit na libovolnou
prednastavenou hodnotu.

e Zadejte do policka Velikost zvétseni
(Zoom Level) konkrétni procento; staci
do policka umistit kurzor, zadat poza-
dované procento zobrazeni a pak stisk-
nout klavesu Enter nebo Return.

e Stisknutim Ctrl+= (Windows) nebo Command+= (Mac OS) si zobrazeni zvétsite.

Poznamka: Pokud v Mac OS panel aplikaci zaviete, ovladaci prvky zvétSeni se zobrazi v levém
spodnim rohu okna dokumentu.

e Stisknutim Ctrl+- (Windows) nebo Command+- (Mac OS) si zobrazeni zmensite.

Pouziti nastroje Lupa

Vedle prikazt zobrazeni mtizete ke zvétseni ¢i zmenseni zobrazeni dokumentu pouzit i nastroj
Lupa (Zoom). V tomto cviceni se procvicite v pouzivani nastroje Lupa (Zoom).

Tip: Pfi pouzivani nastroje Lupa (Zoom) ke zvétseni velikosti zobrazeni se zaméfte na polozku, kterou
chcete zvétsit, aby se pfed vami nezvétdila ndhodna oblast stranky.

Vybérem prikazu Zobrazeni > Skute¢na velikost (View > Actual Size) si zobrazte dokument
ve 100 %.

V panelu nastrojii vyberte néastroj Lupa (Zoom) (‘X) a umistéte ho nad text ,,Motyli zahrada®
na prvni strance. V§imnéte si, Ze se uprostied nastroje Lupa (Zoom) objevi znaménko plus.

vyr

Trikrat klepnéte. Zobrazeni se zvétsi na nejbliz$i prednastavené zvétseni a obrazek se vycen-
truje na bod, na néjz jste klepnuli.

Nyni si obraz zase zmensite.

Presuiite nastroj Lupa (Zoom) nad text a drzte pritom stisknutou klavesu Alt (Windows)
nebo Option (Mac OS). Uprostted nastroje Lupa (Zoom) se objevi znaménko minus.

vy,

S pridrzenou klavesou Alt nebo Option trikrat klepnéte a tim si méritko zobrazeni zase zmen-
Sete.

Pomoci nastroje Lupa (Zoom) miiZete kolem vybrané ¢asti dokumentu nakreslit téZ ohrani-
¢ovaci ramecek, ¢imz si zvétsite konkrétni oblast.
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S dosud vybranym ndstrojem Lupa (Zoom) pridrite stisknuté tla¢itko mysi a taZzenim vytvoi-
te ohranic¢ovaci ramecek kolem textu; poté tlacitko mysi uvolnéte.

Procento, o jaké se dana oblast zvétsi, zavisi na velikosti ohrani¢ovaciho ramecku: ¢im mensi
ramecek, tim vétsi mira zvétSeni.

Vyberte piikaz Zobrazeni - Stranku do celého okna (View - Fit Page In Window).
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Protoze se nastroj Lupa (Zoom) béhem designérskych a edita¢nich procest dost ¢asto pou-
ziva, muzete si ho kdykoli doc¢asné vybrat i pomoci klavesové zkratky, aniz byste se na néj
museli z nastroje, ktery pravé pouzivate, prepinat. To také pravé ted udélate.

V panelu néstrojii klepnéte na nastroj Vybér (Selection) (k) a presuiite ho na libovolné
misto v okné dokumentu.

Pridrzte stisknuté klavesy Ctrl+mezernik (Windows) nebo Command+mezernik (Mac OS),
¢imz se nastroj Vybér (Selection) zméni na nastroj Lupa (Zoom), a poté klepnéte na moty-
la, abyste si ho priblizili. Kdyz klavesy uvolnite, ukazatel se opét zméni na nastroj Vybér
(Selection).

Poznamka: V Mac OS mize byt tato kldvesova zkratka pfifazena jiné funkci, takze aby vam fungovala,
je tfeba ji deaktivovat v nabidce Predvolby systému > Klavesnice (System Preferences > Keyboard).

Vybérem ptikazu Zobrazeni - Stranku do celého okna (View > Fit Page In Window) si stran-
ku opét vycentrujte.

Navigace v dokumentu

Existuje nékolik zptisobi, jak se pohybovat v dokumentu InDesign, véetné pouziti panelu Stranky
(Pages), nastroje Rucicka (Hand), dialogového okna Pfejit na stranku (Go To Page) a ovlddacich
prvki v okné dokumentu. Pti praci s InDesignem brzy zjistite, Ze nékteré metody budete pred
jinymi upfednostiiovat. Jakmile najdete metodu, kterou si oblibite, zapamatujte si jeji klavesovou
zkratku, aby pro vas bylo jeji pouziti jesté jednodussi. Pokud vam napiiklad vyhovuje zadavani
¢isla stranky do dialogového okna Prejit na stranku (Go To Page), zapamatujte si jeji klavesovou
zkratku.

Obraceni stranek

Stranky muiZete obracet pomoci panelu Stranky (Pages), tla¢itek ve spodni ¢asti okna dokumentu,
posuvniki nebo celé fady dalsich zptsobu. V panelu Stranky (Pages) se zobrazuji véechny stran-
ky ve vasem dokumentu. Poklepanim na libovolnou ikonu stranky nebo ¢islo stranky v panelu si
tuto stranku ¢i dvoustranku zobrazite. V tomto cviceni si procvicite obraceni stranek.

Klepnutim na ikonu panelu Stranky (Pages) si tento panel rozbalte, pokud je to nutné.
Tip: Pro obraceni stranek mlizete pouzit i pfikazy z nabidky Format (Layout): Prvni stranka (First Page),

Predchazejici stranka (Previous Page), Nasledujici stranka (Next Page), Posledni stranka (Last Page),
Nasledujici dvojstranka (Next Spread) a Predchézejici dvojstranka (Previous Spred).

Poklepanim na ikonu stranky 2 si ji zobrazte v okné dokumentu.
Poklepanim na ikonu stranky 1 si vycentrujte v okné dokumentu prvni stranku.

K navratu na druhou stranku pouzijte nabidku v levém spodnim rohu okna dokumentu.
Klepnéte na $ipku smétujici dolii a vyberte 2.
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Poznamka: Je-li vybran piikaz Zobrazeni > Dvojstranku do celého okna
(View > Fit Spread In Window), navigacni ovlddaci prvky neplati pro stranky,
ale dvojstranky.

Klepnutim na tlacitko Pfedchazejici stranka (Previous Page) (dole-
va smétujici Sipka) vedle policka Cislo stranky (Page Number) pro-
chazejte strankami, dokud se nezobrazi prvni stranka.

Klepnéte na tla¢itko Nasledujici stranka (Next Page) (doprava smé-
fujici $ipka) vedle policka Cislo stranky (Page Number), dokud se
nezobraz{ druhd stranka.

Vyberte piikaz Format - Prejit na stranku (Go To Page).

Do policka Stranka (Page) zadejte 1 nebo tuto moznost vyberte
z nabidky. Klepnéte na tlacitko OK.

Pouziti nastroje Rucicka
Nastroj Rucicka (Hand), ktery najdete v panelu nastrojii, vdm umozni stranky dokumentu

»posouvat®, dokud nenajdete presné to, co si chcete prohlédnout. V tomto cviceni si procvicite
pouziti nastroje Rucicka (Hand).

Z nabidky Velikost zvétseni (Zoom Level) v panelu aplikaci vyberte volbu 400 %.

Tip: Pouzivate-li nastroj Vybér (Selection), mUzete se stisknutim mezerniku doc¢asné pfepnout na
nastroj Rucicka (Hand). Pouzivate-li nastroj Text (Type), aktivujete nastroj Rucicka (Hand) stisknutim
kldvesy Alt (Windows) nebo Option (Mac OS).

Vyberte nastroj Rucic¢ka (Hand) (4.

Klepnutim a tazenim v libovolném sméru si stranku posurite a poté si tazenim nahoru zob-
razte v okné dokumentu stranku 2.

S dosud vybranym nastrojem Rucicka (Hand) klepnéte na stranku a pridrzte pfitom stisknuté
tla¢itko mysi, dokud se neobjevi zobrazovaci ramecek.

e Pretazenim ramecku si zobrazte jinou ¢ast stranky nebo jinou stranku.
o Uvolnénim tlacitka mysi se zobrazi oblast, ktera je uprostied zobrazovaciho ramecku.

e Az se objevi zobrazovaci ramecek, stisknéte kurzorové klavesy na klavesnici a tim si veli-
kost ramecku zvétSete nebo zmensete.
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Poklepanim na nastroj Ruci¢ka (Hand) v panelu nastroju si roztdhnéte stranku do celého
okna.

Pouzivani kontextovych nabidek

Kromé nabidek v horni ¢asti obrazovky miiZete k zobrazeni ptikazt vztahujicich se k aktivnimu
nastroji ¢i vybéru pouzivat i kontextové nabidky. Chcete-li si zobrazit kontextové nabidky, pre-
surite ukazatel nad vybrany objekt nebo kamkoli v okné dokumentu a klepnéte na pravé tlacitko
my$i (Windows) nebo stisknéte Control a pridrzte stisknuté tlac¢itko mysi (Mac OS).
S vybranym nastrojem Vybér (Selection) ( k) klepnéte na libovolny objekt na strance, napti-
klad na textovy ramecek obsahujici adresu pohlednice za¢inajici ndzvem ulice.

Tip: Kontextovou nabidku si mGzete zobrazit i pfi psani nebo Upravé textu. Pomoci kontextové
nabidky pro Text (Type) mizete vkladat specialni znaky, kontrolovat pravopis nebo provadét dalsi véci
souvisejici s textem.

Pravym tla¢itkem (Windows) nebo s pfidrzenou klavesou Control (Mac OS) klepnéte na tex-
tovy ramecek. Vimnéte si, jaké moznosti mate k dispozici.

Vyberte dalsi typy objektt na strance a zobrazte si jejich kontextové nabidky, abyste zjistili,
které prikazy jsou vam k dispozici.
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Pouzivani panelovych nabidek

Vétsina paneld obsahuje dodate¢né volby pro dany panel. Pfistup k témto volbam ziskate klepnu-
tim na tla¢itko nabidky panelu - tim se zobrazi dodate¢né ptikazy a moznosti pro vybrany panel.
V tomto cviceni zménite zobrazeni panelu Vzornik (Swatches).

Pretahnéte panel Vzornik (Swatches) ven z doku na pravé strané a vytvorte si tak volné plo-

vouci panel.

Poznamka: V pfipadé potieby klepnéte na dvojitou sipku (8) v jeho zahlavi, abyste si ho rozbalili.

Klepnutim na tla¢itko nabidky panelu (B=), které se nachdzi napravo nahote vedle panelu
Vzornik (Swatches), si zobrazte nabidku panelu.

Tuto nabidku muzete pouzit k vytvoreni novych policek barev, k nacteni polic¢ek barev z jiné-
ho dokumentu a dal$im vécem.

Z nabidky panelu Vzornik (Swatches) vyberte ptikaz Velka policka (Large Swatch).

Uprava predvoleb Rozhrani

Rozhrani InDesignu si miiZete prizpisobit, a to zménou jeho barvy, zpisobem, jakym rtzné
nastroje funguji a jak jsou nakonfigurovany pomoci pfedvoleb. Néktera nastaveni v dialogovém

ADOBE INDESIGN CC OFICIALNI VYUKOVY KURZ 43



okné Predvolby (Preferences) maji vliv na celou aplikaci (samotny InDesign), jind maji vliv
pouze na aktivni dokument. Pokud zménite predvolby toho druhého, ale nebude otevieny Zadny
dokument, zmény se uplatni na v§echny nové dokumenty. Zde se podivate na ptedvolby Rozhrani
(Interface), které ovliviiuji chovani celé aplikace.

Poznamka: Snimky obrazovky pouzité v této knize pouzivaji Sttredné svétly (Medium Light) barevny
motiv rozhrani. Vy mlzete samoziejmé pouzit jakykoli jiny barevny motiv.

K pfizpisobeni vzhledu InDesignu vyberte ptikaz Upravy - Piedvolby > Rozhrani (Edit >
Preferences > Interface) [Windows] nebo InDesign CC - Predvolby - Rozhrani (InDesign
CC > Preferences - Interface) [Mac OS].

Z nabidky Barevny motiv (Color Theme) vyberte polozku Svétly (Light), abyste si vyzkouseli,
jak vypada svétlejsi rozhrani.

Vyzkousejte si i dal$i moZnosti a poté zase vyberte vychozi volbu Stfedné tmavy (Medium
Dark).

Proklikejte se jednotlivymi panely v dialogovém okné Predvolby (Preferences), abyste si pro-
hlédli i dalsi volby prizptisobeni InDesignu.

Naptiklad pomoci moznosti voleb Rychlost zobrazeni (Display Performance) se dd nasta-
vit, jak se budou ve vSech vasich dokumentech InDesign zobrazovat obrazky - zobrazeni
Rychlé (Fast), Typické (Typical), Vysoka kvalita (High Quality). Rychlost zobrazeni (Display
Performace) jste si uz zménili na zacatku tohoto cviceni prostfednictvim nabidky Zobrazeni
(View), av8ak tato zména byla pouze docasnd a neulozila se spolu s dokumentem. Zména
predvoleb bude mit vliv na v§echny dokumenty.

A7 budete hotovi s prohlidkou Pfedvoleb (Preferences), klepnéte na tlacitko OK.

Vyzkousejte sami

Nyni, kdyz jste prozkoumali pracovni oblast, vyzkousejte si nasledujici ukoly, a to bud na doku-
mentu 01_Uvod.indd, nebo na néjakém vlastnim dokumentu.
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Tip: Pro ziskani kompletnich a aktualnich informaci o pouzivani paneld, nastroji a dalSich funkci
aplikace InDesign pouzijte nabidku Napovéda (Help) a policko Hledat (Search) v panelu aplikaci.

e Vybérem prikazu Okna > Pomicky > Tipy k pouziti nastroje (Window > Utilities - Tool
Hints) si zobrazte informace o vybraném nastroji. Vyberte si rtizné dal$i néstroje, abyste se
o nich dozvédéli vice.

e Vybérem ptikazu Okna > Redakéni > Pozndmky (Window - Editorial > Notes) si zobrazte
panelovou skupinu Pozndmky (Notes), ve které se nachézeji jesté panely Ulohy (Assignments)
a Sledovani zmén (Track Changes). Tyto panely miizete pouzit ke spolupraci na dokumen-
tech.

oV dialogovém okné Klévesové zkratky (Keyboard Shortcuts) [Upravy - Klévesové zkratky
(Edit > Keyboard Shortcuts)] se zase mtzete dozvédét vice o stavajicich klavesovych prika-
zech a o tom, jak je pfipadné zménit.

¢V dialogovém okné Pfizpiisobeni nabidek (Menu Customization) [Upravy - Nabidky (Edit >
Menus)] si zase muzete prohlédnout konfigurace nabidek a také je zménit.

e Vybérem ptikazu Okna - Pracovni plocha > Nova pracovni plocha (Window > Workspace >
New Workspace) si muizete zkusit usporadat své panely tak, aby odpovidaly vas$im potfebam,
a vytvofit si novou pracovni plochu.

o Chcete-li se seznamit s typy zmeén, které spole¢nost Adobe v kazdém vydani svého programu
provadi, vyberte prikaz Napovéda > Co je nového (Help > Welcome). Klepnéte na odkaz
Zobrazit véechna vylepSeni (New Features) v horni ¢asti obrazovky a pak si projdéte a pro-
hlédnéte informace o kazdé funkci, ktera vés zajima.
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Kontrolni otazky

Uvedte nékteré ze zptisobu, jak miZete zménit zvétseni dokumentu.
Jakym zptisobem se daji v InDesignu vybirat nastroje?
Jakymi tfemi zpiisoby je mozné zobrazit panel?

Jak se vytvari skupina panelii?

Odpovédi

Bud muizete vybrat ptikazy z nabidky Zobrazeni (View), kterymi si stranku zvétsi-
te, zmensite nebo roztahnete do celého okna a podobné, nebo mizete pouzit nastroj
Lupa (Zoom) v panelu nastroji a klepnutim ¢i tazenim v dokumentu si zobrazeni
zvetsit nebo zmensit. Kromé toho muzete ke zvétseni ¢i zmenseni zobrazeni pouzit
i klavesové zkratky nebo policko Velikost zvétSeni (Zoom Level) v panelu aplikaci.

Bud miiZete ndstroj vybrat tim, Ze na néj v panelu néstrojt klepnete, nebo k jeho vybé-
ru muzete pouzit klavesovou zkratku. Napriklad k vybéru néstroje Vybér (Selection)
staci stisknout klavesu V na klavesnici. Pfidrzenim dané klavesy si pfislusny nastroj
aktivujete pouze docasné. Skryté néstroje se vybiraji tak, Ze nad né v panelu nastrojiu
presunete ukazatel a pridrzite stisknuté tlacitko mysi. Jakmile se objevi nabidka, vybe-
rete z ni pozadovany néstroj.

Pro zobrazeni panelu klepnéte na jeho ikonu, na jeho zalozku, ptipadné vyberte jeho
nazev v nabidce Okna (Window). Napriklad vyberte Okna > Objekt a rozvrzeni >
Zarovnani (Window > Objekt & Layout > Align). V nabidce Text (Type) najdete
také specifické panely souvisejici s textem. Vyberte naptiklad Text > Glyfy (Type >
Glyphs).

Pretahnéte panel ven z doku, ¢imz z néj vytvorite volné plovouci panel. Poté pretah-
néte libovolny dal$i panel do pruhu zéloZek tohoto nového plovouciho panelu. U sku-
piny panelt Ize ménit jeji velikost nebo ji presouvat jako jeden panel.
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STRUCNE SEZNAMENI
S INDESIGNEM

Piehled lekce

V této lekci se naucite:

e Zobrazit si pomticky rozvrzeni

e Zkontrolovat si potencialni chyby pomoci panelu Kontrola pred vystupem
e Zadavat a stylovat text

e Importovat text a retézit textové ramecky

e Importovat grafiku

e Presouvat, otdcet, vytahovat a vypliovat objekt

¢ Automatizovat formdatovani pomoci stylil odstavcd, znaku a objekta

e Prohlédnout si dokument v reZimu Prezentace

Na zvladnuti této lekce budete potiebovat asi 1 hodinu.

Zkopirujte slozku Lekce_02 z ptilozeného CD do slozky, kterou jste na pevném
disku zalozili specidlné pro projekty z této knihy, nebo pokud jste ji zatim nevy-
tvorili, uéinte tak nyni. Vychozi soubory pri praci na této lekci nezménite. Bude-li
vsak zapottebi je obnovit, zkopirujte je znovu z CD Adobe InDesign CC Oficidlni
vyukovy kurz.



Stavebnimi kameny rozvrZeni InDesignu jsou objekty, text
a grafika. Pomuicky rozvrzeni, jako napiiklad voditka, vdm
pomohou s uspofadanim a umisténim, zatimco styly mize-
te vyuzit k automatickému formétovani prvka stranky.




Zaciname

Dokumentem pouzitym v této lekci je pohlednice o standardni velikosti, ktera je urcend k vytis-

tén
pri

i a odeslani. Krom¢ toho je tuto pohlednici mozné vyexportovat i do formatu PDF a pouzit ji
e-mailovém marketingu. Jak uvidite v této lekci, stavebni bloky dokumentu InDesignu jsou

stejné, bez ohledu na vstupni médium. V této lekci pridate do dokumentu text, obrazky a forma-
tovani, které jsou nezbytné k dokonceni projektu pohlednice.

Abyste méli jistotu, Ze se predvolby a vychozi nastaveni vaseho programu Adobe InDesign
shoduji s témi, které jsou pouzity v této lekci, presuiite soubor InDesign Defaults z programo-
vé slozky do jiného adresare podle postupu popsaného v oddile ,,Ulozeni a obnova souboru
InDesign Defaults® na strané 16.

Poznamka: Pokud jste si jesté na svlj pocita¢ nestahli projektové soubory k této lekci z webové

stranky vaseho uctu, udélejte to nyni. Viz oddil ,Za¢indme” na zacéatku této knihy.

Spustte Adobe InDesign.

Abyste méli jistotu, ze panely a pfikazy v nabidkdch odpovidaji tém, které jsou pouzity
v této lekci, vyberte pfikaz Okna - Pracovni plocha - [Rozsifené] (Window > Workspace >
[Advanced]), a pak Okna > Pracovni plocha > Obnovit Roz$ifené (Window > Workspace >
Reset Advanced).

Vyberte ptikaz Soubor > Oteviit (File > Open) a oteviete si soubor 02_Zacatek.indd, ktery
najdete na svém pevném disku v podadresari Lekce_02 uvnitf slozky Lekce, ktera je zanofe-
na ve slozce InDesignOVK.

Pokud se objevi dialogové okno Chybéjici pisma (Missing Fonts), klepnutim na tlac¢itko
Synchronizovat pisma (Sync Fonts) muzete ziskat pfistup ke vSem chybéjicim pismim pro-
sttednictvim aplikace Adobe Typekit. AZ bude synchronizace dokoncend, klepnéte na tlacit-
ko Zavtit (Close). Podrobnéjsi informace o Adobe Typekitu najdete v oddile ,,Za¢indme" na
zacatku této knihy.

Vyberte piikaz Soubor > Ulozit jako (File > Save As), pfejmenujte soubor na 02_Uvod.indd
a ulozte si ho do slozky Lekce_02.

Budete-li si chtit zobrazit dokument ve vy$$im rozliSeni, vyberte ptikaz Zobrazeni > Rychlost
zobrazeni > Vysoka kvalita zobrazeni (View > Display Performance > High Quality Display).

Poznamka: Pro vyssi kontrast v tisténém prdvodci jsou vsechny snimky v této knize pofizeny

v rozhrani se Stfedné svétlym (Medium Light) motivem. Jednotlivé prvky rozhrani jako napiiklad panely
a dialogova okna budou na vasi obrazovce tmavsi.
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Posuiite se doli, abyste si prohlédli druhou stranku pohlednice, a pak se presunite opét naho-
ru na prvni stranku pohlednice.

Az budete ptipraveni pokracovat v praci na dokumentu k této lekci, klepnutim na jeho zaloz-
ku v levém hornim rohu okna dokumentu si ho zobrazte.
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Zobrazeni voditek

Revize ¢i kone¢né tpravy stavajictho dokumentu — coz si procvicite v této lekei - jsou ¢innos-
ti typické pro zacinajici uzivatele InDesignu. Momentalné je dokument pohlednice zobrazen
v rezimu Nahled (Preview), pfi némz se predloha zobrazuje ve standardnim okné a netisknuté
prvky - jako tfeba voditka, mrizky, okraje rimecku a skryté znaky — nejsou vidét. Pfi praci na
tomto dokumentu si nyni voditka i skryté znaky (mezery a tabulatory) zobrazite. Jak se budete
postupné s praci v InDesignu seznamovat, zjistite, které rezimy zobrazeni a jaké pomiicky vam
budou nejvice vyhovovat.

Tip: Mezi dalsi rezimy zobrazeni patii Spadavka (Bleed) pro kontrolu pfednastavené oblasti spadavky,
kterd presahuje okraje stranky; Popisy (Slug) pro zobrazeni oblasti vné spadavky, kterd mGze obsahovat
informace jako tfeba pokyny pro tiskdrnu nebo ukonceni Ulohy; a Prezentace (Presentation), kterd se
roztdhne na celou obrazovku a hodi se pro prezentovani vaseho navrhu klientm.

Klepnéte a pridrzte stisknuté tlacitko Rezim zobrazeni (Screen Mode)
ve spodni ¢asti panelu néstrojii a z nabidky vyberte polozku Normalni

(Normal) (E).

Tim se zobrazi véechny pomucky, které jsou zapnuté. Naptiklad stavajici
textové ramecky a objekty budou ohranicené svétle modrymi netisk-
nutymi ¢drami, protoZe je zapnuta volba Okraje rameckd (Zobrazeni >
Doplitkové volby > Zobrazovat okraje ramecki [View > Extras > Show
Frame Edges]). Nyni aktivujete dal$i pomticky rozvrzeni.
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V panelu aplikaci klepnéte na nabidku
Volby zobrazeni (View Options) (&v)
a vyberte polozku Voditka (Guides).

Jsou-li zobrazena voditka, text a objekty
je mozné presné rozmistovat, véetné auto-
matického pritahovani. Voditka se netisk-
nou a neomezuji oblast tisku a exportu.

Ze stejné nabidky Volby zobrazeni (View
Options) vyberte polozku Skryté znaky
(Hidden Characters).

Zobrazeni skrytych (netisknutych) znakd, jako jsou tabulatory, mezery a znacky odstavci,
vam pomiuZe piesnéji vybirat a stylizovat text. Obecné plati, Ze kdykoli upravujete ¢i forma-
tujete text, je dobré si zobrazit skryté znaky.

Tip: Prikazy z panelu aplikaci jsou dostupné i v nabidkach InDesignu - napfiklad v nabidce Zobrazeni
-> Mfizka a voditka - Zobrazovat voditka (View - Grids & Guides > Show Guides) a Text > Zobrazovat
skryté znaky (Type - Show Hidden Characters).

Pfi praci na tomto dokumentu pouzivejte dovednosti, které jste se naucili v 1. lekci - jako je
treba presouvani a preskupovani paneld, rolovani a zvétSovani.

Kontrola dokumentu pred vystupem

Pokazdé kdyz za¢nete poprvé pracovat s néjakym dokumentem (at uz tento dokument vytvarite
uplné od zacatku nebo se jedna o upravu néjakého stavajictho dokumentu), budete si muset
hlidat chyby pred vystupem. VSechny mozné problémy, s nimiz se miiZete setkat, si postupné
popiseme v jednotlivych lekcich této knihy.

Ve vydavatelstvich se tomuto procesu kontroly dokumentu pred vystupem rika prefligting (dosl.
predletova kontrola). InDesign je v tomto ohledu vybaven uzite¢nou funkei Kontrola pred vystu-
pem (Preflight), pomoci niZ mtiZzete kontrolovat své dokumenty pfi praci a predejit tak moznym
problémuiim, jesté nez k nim dojde. Tuto funkci je také mozné si pfizpusobit tim, Ze si vytvorite
nebo naimportujete produkéni pravidla (zvana profily), proti kterym budete své dokumenty kon-
trolovat. Vychozi profil, ktery je dodavan spolu s InDesignem, vas upozorni na takové véci, jako
jsou tieba chybéjici pisma (pismo, které neni nainstalovano ve vasem systému) a presahujici text
(text, ktery se nevejde do svého ramecku).

Vybérem prikazu Okna > Vystup -> Kontrola pted vystupem (Window > Output > Preflight).

S vyuzitim profilu [Zakladni] (pracovni) / [Basic] (Working) nasel InDesign jednu chybu, jak
indikuje ¢ervena ikona (&), ktera se zobrazi v levém spodnim rohu panelu Kontrola pred
vystupem (Preflight) a okna dokumentu. Podle vy¢tu chyb v panelu Kontrola pred vystupem
(Preflight) je tim problémem Text.
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Tip: Sledujte po ocku levy spodni roh okna dokumentu,
abyste hned vidéli, jestli se neobjevi néjakd chyba.
Poklepanim na slovo ,chyba” si oteviete panel Kontrola
pred vystupem (Preflight), kde uvidite podrobné informace
ke vSéem chybam.

Budete-li si chtit danou chybu prohlédnout, klep-
néte na $ipku vedle slova Text v panelu Kontrola
pred vystupem (Preflight).

Klepnéte na $ipku vedle polozky Presahujici text

(Overset) a poté klepnéte na polozku Textovy :l
ramecek (Text Frame).

Budete-li si chtit zobrazit podrobnosti o dané chybé¢, klepnéte na Sipku vedle polozky
Informace (Info), kterou najdete dole.

Poklepanim na Textovy ramecek (Text Frame) si najdéte a oznacte problémovy textovy rame-
¢ek na strance, pripadné klepnéte na odkaz ¢isla stranky ve sloupci Stranka (Page) na pravé
strané.

Pomoci nastroje Vybér (Selection) (( & ) pretahnéte uchyt ve spodni ¢asti textového ramecku
smérem dolt, tak aby byla vyska ramecku priblizné 12,10.

Tip: Presahuijici text se da vyresit nékolika zplsoby, véetné jeho Gpravy v Editoru ¢lanku (Story Editor)
[Upravy - Upravit v editoru ¢lanku / Edit > Edit In Story Editor], zmen3eni velikosti pisma nebo roztazeni
textového ramecku. Rychlym zplsobem, jak zvétsit presahujici textovy ramecek, je poklepat na jeho
spodni (prostfedni) Gchyt.

Klepnutim na odkladaci plochu textovy ramecek odznacte.
Vyberte piikaz Zobrazeni > Stranku do celého okna (View -> Fit Page In Window).

InDesign uz v panelu Kontrola pted vystupem (Preflight) stejné jako v levém spodnim rohu
okna dokumentu neregistruje Zadné chyby (No Errors).

1

Panel Kontrola pted vystupem (Preflight) zaviete. Vybérem ptikazu Soubor > Ulozit (File >
Save) si svou praci uloZte.
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Ve r ’ 4
Pridavani textu
Vétsina textu v InDesignu se nachazi uvnitf textového ramecku. (Muze se v8ak nachdazet i uvnitf
bunék tabulky nebo téci podél cest.) Text do textového ramecku miZzete napsat pfimo nebo ho
tam muzete importovat z textového editoru. Pfi importu textovych soubori muiiZete text pridat

do jiz vytvofenych ramecka nebo muzete ramecky s novym textem teprve vytvorit. Pokud se text
do daného ramecku nevejde, muizete ,,navazat® ¢i propojit vice ramecka.

Psani a stylizace textu

Nyni uz jste pfipraveni zacit pracovat na rozdélané pohlednici. Za¢nete pravou a stylizaci textu
pod nadpisem.

Vyberte nastroj Text (Type) ( T.) a klepnéte bezprostfedné za slovo ,,Kavarna®

Tip: K Gpravé textu, formatovani textu a vytvareni novych textovych rameckl pouZijte nastroj Text
(Type).

Stisknéte nékolikrat klavesu Zpét (Windows)
nebo Delete (Mac OS), abyste slovo ,,Kavar-
na“ vymazali.

Poté do textového ramecku napiste slo-
vo bistro, aby se ndazev restaurace zmé-
nil z ,Pekafstvi a kavarna“ na ,Pekafstvi

a bistro®

S kurzorem dosud v textu tfikrat klepnéte, aby se oznacil cely radek.

V ptipadé potreby klepnéte na ikonu Ovladaci prvky
formatovani znaka (Character Formatting Controls)
v ovladacim panelu. Z nabidky Styl pisma (Font Style)
vyberte polozku Bold (Tu¢né).

Vybérem prikazu Soubor > Ulozit (File > Save) si svou préci uloZte.

Volby pro stylizaci a umisténi textu

InDesign je vybaven volbami pro formatovani znakd a odstavcl a pro umisténi textu v ramecku.
Bézné volby jsou uvedeny zde:

e Formatovani znaka: Pismo (Font), Styl pisma (Font Style), Velikost (Size), Proklad
(Leading), Verzalky (All Caps)

e Formatovani odstavce: Zarovnani (Alignment) - tfeba na stfed (Center), Odsazeni
(Indents), Mezera pted/za (Space Bofore/ After)

¢ Volby textového ramecku: Sloupce (Columns), Odstup vsazeni (Inset Spacing), Svislé zarov-
nani (Vertical Justification)
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Ovladaci panel, panel Odstavec (Paragraph) [Text » Odstavec (Type - Paragraph)] a panel
Znaky (Character) [Text > Znaky (Type - Character)] poskytuji veskeré ovladaci prvky, které
ke stylizaci textu potfebujete. K nastaveni pozice textu uvnit ramecku vyberte ptikaz Objekt >
Volby textového ramecku (Object > Text Frame Options). Spoustu téchto voleb vsak najdete i na
ovladacim panelu.

Import textu a plovouci text

Ve vétsiné pripadt pouzivaji spisovatelé a editofi v publika¢nim procesu textové editory. Kdyz
je text téméf hotovy, posilaji soubory grafickym navrhartim. K dokonceni pohlednice naim-
portujete pomoci prikazu Umistit (Place) do textového ramecku ve spodni ¢asti stranky soubor
Microsoft Word. Poté skrze proces zvany ,,fetézeni® propojite prvni textovy ramecek s druhym
rameckem.

Tip: V. mnoha nakladatelskych kruzich, véetné marketingu a reklamy, se o textu mluvi jako o ,kopii*,
coz je také dlvodem toho, proc se spisovatelim a editorim Fikd ,textafi” (angl. copywriters) a ,textovi
editofi” (angl. copyeditors).

Klepnutim na prazdnou oblast odklddaci plochy se ujistéte, Ze neni vybran 7adny objekt.

Vyberte prikaz Soubor > Umistit (File > Place). Presvédcte se, ze neni zatrhnuto policko
Zobrazit volby importu (Show Import Options).

Presunite se do adresare Lekce_02 uvnitf slozky Lekce a poklepejte na soubor Poteseni.docx.

Ukazatel se zméni na ikonu naéteného textu (¥=). Tento text pridate do textového ramecku
v levé spodni ¢tvrtiné pohlednice. (Textové ramecky jsou ohraniceny svétle modrymi netisk-
nutelnymi ¢arami.)

Poznamka: Chcete-li védét, kam presné kopii textu umistit, podivejte se na findlni soubor s nazvem
02_Dokonceny.indd.

Presunte ikonu nac¢teného textu do levého horniho rohu textového rdmecku a pak klepnéte.

:’;"_=:=:'_i—"iedh'my alehlz

jidk VyzkoEejte
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Text z wordovského souboru vyplni rdmecek, ale cely se do néj nevejde. V pravé spodni ¢asti
ramecku se objevi Cervené znaménko plus (+), které oznacuje presahujici text. V dal$im
kroku oba textové ramecky na sebe navdzete, tak aby skrze né text tekl.

Tip: Zobrazi-li se ikona nacteného textu, mate nékolik moznosti: Bud’ mlzete taZzenim vytvofit novy
textovy ramecek, nebo klepnout do stavajiciho ramecku, ptipadné klepnout na stranku, ¢imz se vytvori
novy textovy rdmecek mezi sloupcovymi voditky stranky.

Pomoci néstroje Vybér (Selection) (k) vyberte textovy ramecek, ktery nyni obsahuje text.

Klepnéte na cervené znaménko plus v pravém spodnim rohu vybraného ramecku. Ukazatel se
zméni na ikonu nacteného textu. Klepnéte do vedlejsiho textového ramecku na pravé strané.

V tuto chvili text porad jesté presahuje. Tento problém vytesite pozdéji v této lekci pomoci
formatovdni textu prostfednictvim styld.

Poznamka: Kvali odlisnostem v jednotlivych verzich pisma muze vas text v rameccich vypadat trochu
jinak.

Vyberte ptikaz Soubor > Ulozit (File > Save).
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Prace se styly

V InDesignu je mozné pomoci odstavcovych, znakovych a objektovych styla rychle a disledné

formatovat text i objekty a — a to je jesté dulezitéjsi — snadno provadét zmény jednoduchou upra-
vou stylu. Styly funguji nasledovné:

Tip: Odstavcovy styl mlze obsahovat vnofené styly pro zacatek odstavce i pro jednotlivé fadky uvnitf
odstavce. Tim se da bézné formatovani odstavce zautomatizovat — napfiklad zac¢atek kazdého odstavce
muze zacinat inicidlou a pismena na prvnim radku mohou byt vsechna velka.

o Odstavcovy styl zahrnuje vSechny formatovaci atributy - jako tfeba pismo, velikost a zarov-
nani - které se aplikuji na veskery text v odstavci. Odstavec vyberete tak, Ze do néj jednoduse
klepnete.

e Znakovy styl zahrnuje pouze znakové atributy - jako tfeba styl pisma (tu¢né nebo kurziva) ¢i
barvu pismu - které se aplikuji jen na vybrany text uvnitt odstavce. Znakové styly se pouzivaji
zpravidla k upozornéni na konkrétni text uvnitf odstavce.

e Objektové styly vam umozni aplikovat formatovani - jako tfeba barvu vyplné a tahu, efekty
tahu a rohové efekty, prihlednost, vrzeny stin, prolnuti, volby textového ramecku a déleni
slov — na vybrané objekty.

Nyni text pomoci odstavcovych a znakovych stylt zformatujete.

Pouziti odstavcovych styl(

ProtozZe uz je pohlednice témér hotova, vSechny odstavcové styly, které pottebujete, jsou jiz vytvo-
fené. Nejprve na veskery text v obou navazanych textovych ramedcich pouzijete styl Zakladni text
(Body Copy) a pak na viechny nadpisy pouzijete styl Podnadpis (Subhead).

Pomoci nastroje Text (Type) ('T.) klepnéte do jednoho z textovych ramecki s nové naimpor-
tovanym textem.

Vybérem piikazu Upravy -> Vybrat vie (Edit > Select All) vyberte vSechen text v navézanych
rameccich.

Tip: VeSkerému textu ve skupiné navézanych textovych rdmecka se rikd ,¢lanek” (angl. story).

Vybérem piikazu Text > Odstavcové styly (Type - Paragraph Styles) si zobrazte panel
Odstavcové styly (Paragraph Styles).

Klepnutim na styl Zékladni text (Body Copy) v panelu Odstavcové styly (Paragraph Styles)
zformétujte cely text pomoci tohoto stylu. (V pripadé potteby klepnéte s dosud vybranym tex-
tem na tla¢itko Odstranit lokalni zmény (Clear Overrides) ve spodni ¢asti panelu Odstavcové
styly (Paragraph Styles).)
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Klepnutim na prazdné misto na odkladaci plose véechen text odznacte.
Pomoci nastroje Text (Type) klepnéte na prvni fddek textu v ¢lanku ,,Pfedkrmy a lehka jidla®

V panelu Odstavcové styly (Paragraph Styles) klepnéte na styl Podnadpis (Subhead).

Poutzijte odstavec Podnadpis (Subhead) i na ,,Hlavni chody a dezerty“
Vyberte piikaz Soubor - Ulozit (File > Save).

Formatovani textu u znakovych styli

Zvyraznéni nékolika klicovych slov v odstavci miize ¢tenafe k textu pfipoutat. U vzorové pohled-
nice zformatujete nékolik slov tak, aby ,zaujala® a pak na zakladé toho vytvorite znakovy styl,
ktery pozdéji budete moci pohotové pouzit i na jina vybrana slova.

Tip: Nezapomerite na to, Ze si mUGzete pfi praci odpoutat nékteré panely, zménit jejich velikost nebo
si je podle potieby presunout. Konkrétni konfigurace vasich panell zavisi predevsim na velikosti volného
prostoru na vasi obrazovce. Néktefi uZivatelé InDesignu pouzivaji ke spravé panel druhy monitor.
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Pomoci néstroje Lupa (Zoom) (Q) si zvétsete prvni textovy ramecek ve spodni ¢tvrtiné
pohlednice. Jedna se o rimecek s podnadpisem ,,Pfedkrmy a lehk4 jidla®

Pomoci nastroje Text (Type) ('T.) vyberte slova ,peceny Cesnek, domaci pec¢ené brambory,
cizrnovy hummus, musle“ v prvnim odstavci zékladniho textu ¢lanku.

V ptipadé potieby klepnéte v ovlddacim panelu na ikonu Ovladaci prvky formatovani znaka
(Character Formatting Controls) (El).

Na levé krajni strané ovladaciho panelu si zobrazte nabidku Znakové styly (Type Style).
Vyberte variantu Italic (kurziva) a pismo ponechte na volbé Myriad Pro.

Klepnéte na Sipku vedle nabidky Vypln (Fill) a poté si klepnutim na Sipku vedle polozky
Barevny_motiv otevrete slozku s poli¢ky.

Vybérem polozky C=17 M=88 Y=100 K=0 aplikujte danou barvu na text.

[]

Jednim klepnutim odznacte text a prohlédnéte si provedené zmény. Vyberte ptikaz Soubor
- Ulozit (File »> Save).

Vytvareni a pouzivani znakovych styld

Poté co jste zformatovali text, jste pfipraveni vytvotit znakovy styl, ktery bude z tohoto formato-
vani vychazet.

Pomoci nastroje Text (Type) ('T.) vyberte jesté jednou slova ,,pe¢eny Cesnek, domaci pecené
brambory, cizrnovy hummus, musle®

Vybérem piikazu Text > Znakové styly (Type - Character Styles) si zobrazte panel Znakové
styly (Character Styles).

Pridrite stisknutou klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a klepnéte na tlacditko
Vytvotit novy styl (Create New Style), které se nachdzi v dolni ¢asti panelu Znakové styly
(Character Styles).

Poznamka: Pokud pfi klepnuti na tlacitko Vytvofit novy styl (Create New Style) pfidrzite stisknuté
tlacitko Alt (Windows) nebo Option (Mac OS), otevfe se dialogové okno Novy znakovy styl (New
Character Style), kde si mlizete svij styl ihned pojmenovat. Tato funkce funguje i v panelech Odstavcové
styly (Paragraph Styles) a Objektové styly (Object Styles).
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V dialogovém okné Novy znakovy styl (New Character Style) se vytvori novy znakovy styl
s nazvem Znakovy styll (Character Style 1). Tento novy styl pfevezme vlastnosti vybraného
textu, jak mizZete vidét v oblasti Nastaveni stylu (Style Settings).

Do poli¢ka Nézev stylu (Style Name) napiste Cervena kurziva.

Ve spodni ¢asti dialogového okna Novy znakovy styl (New Character Style) zatrhnéte policko
Aplikovat styl na vybér (Apply Style To Selection) a zruste zatrzeni policka Pridat do knihov-
ny CC (Add To CC Library). Poté klepnéte na tlacitko OK.
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Tip: CC knihovny vam umoznuji sdilet nékteré véci, jako tieba styly, mezi dokumenty a uzivateli.
Podrobnéjsi informace o CC knihovnach najdete v 10. lekci s ndzvem ,Importovéni a Uprava grafiky”.

Pomoci nastroje Text (Type) vyberte slova ,jednohubky portobello, pecené hiebenatky
a krabi kolacky“ i tecku za slovem ,,kolacky“ v prvnim textovém ramecku.

Tip: Sazeci ¢asto aplikuji stejny styl na viechna interpunkéni znaménka, kterd nasleduji za stylizovanym
slovem. Toto pravidlo se vsak mUze navrh od navrhu lisit nebo mize mit vas nakladatel své vlastni
pozadavky. Dulezité je byt konzistentni.

V panelu Znakové styly (Character Styles) klepnéte na styl Cervend kurziva.

Protoze jste v tomto pripadé pouzili znakovy, a nikoli odstavcovy styl, formatovani se pouzilo
pouze na vybrany text, nikoli na cely odstavec.

Pomoci nastroje Text (Type) vyberte slova ,,pesto cavatappi nebo grilované bio kute® i ¢arku
za slovem ,,kufe” v textovém ramecku napravo.

V panelu Znakové styly (Character Styles) klepnéte opét na styl Cervena kurziva.

Postup popsany v krocich 8 a 9 pouzijte i ke stylizaci textu ,,croissantovy pudink nebo citré-
novou pénu‘

Vyberte ptikaz Soubor > Ulozit (File > Save).

Prace s grafikou

Abyste na pohlednici ptidali posledni designovy prvek, naimportujete tam grafiku, u niZ upravite
velikost a pozici. Grafické prvky pouzité v dokumentech InDesignu se vkladaji do ramecki. Velikost
a pozici grafiky uvnitf rimecku méiZete upravit pomoci nastroje Vybér (Selection) ( k). Podrobnéjsi
informace o praci s grafikou najdete v 10. lekci s ndzvem ,,Importovani a uprava grafiky*
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Vyberte piikaz Zobrazeni > Stranku do celého okna (View - Fit Page In Window).

Grafiku umistite do pravé horni ¢tvrtiny pohlednice.

Tip: Grafiku mazete bud’ umistit do néjakého stavajiciho ramecku, nebo muizete ramecek vytvorit
pii jejim vkladani. Grafické soubory mizete rovnéz pretdhnout z plochy na stranku ¢i odkladaci plochu
InDesignu.

Vybérem piikazu Upravy - Odznacit vie (Edit > Deselect All) se ujistéte, Ze nejsou vybrany
zadné objekty.

Vyberte piikaz Soubor > Umistit (File > Place). V dialogovém okné Umistit (Place) zkontro-
lujte, Ze neni zatrhnuto policko Zobrazit volby importu (Show Import Options).

Presunite se do podadresare Lekce_02 ve slozce Lekce a poklepejte na soubor Jidelna.jpg.

U ikony nactené grafiky (‘mm) se zobrazi néhled grafiky. Klepnete-li na strénku, InDesign
vlozi grafiku v jeji plné velikosti do podobné velkého ramecku. V tomto pripadé vsak veli-
kost grafiky pti vkladani na stranku upravite. Vysledny graficky ramecek se velikosti grafiky
prizpusobi.

Umistéte ikonu nactené grafiky do pruseciku svétle modrého a rtizového voditka v pravé hor-
ni ¢tvrtiné pohlednice.

Poznamka: Pro odhad toho, kam piesné umistit grafiku, se podivejte do dokoné¢eného dokumentu
02_Dokonceny.indd.

Tahnéte smérem dolu a doprava, dokud se ukazatel nedotkne voditka na pravé strané stranky.

Jakmile uvolnite tlac¢itko mysi, grafika se vlozi na stranku a kolem ni se automaticky vytvori
graficky ramecek. Sitka a vyska grafického ramecku bude z4viset na proporcich dané grafiky.

Tip: Kdyz pfi vkladani grafiky na stranku vytvofite rdmecek, velikost grafiky se automaticky upravi
podle ramecku. K presné Upravé velikosti grafiky mlzete pouzit ovladaci prvky v ovladacim panelu.
Podrobnéjsi informace najdete v 10. lekci s ndzvem ,Importovani a Gprava grafiky”.
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Se stéle jesté vybranym grafickym rameckem zadejte do ovladaciho panelu nasledujici hod-
noty, kterymi upravite pozici a velikost ramecku:

X: 115,535 mm (19p8)
Y: 26,006 mm (1pl)

S: 64,558 mm (15p3)
V: 43,039 mm (10p2)

Pomoci néstroje Vybér (Selection) ('K ') vyberte prostredni tchyt v doln{ &sti grafiky a pie-
tahnéte ho nahoru, abyste si vyzkouseli, jak je timto zptisobem mozné obrazek ofiznout.

Pomoci nastroje Vybér (Selection) grafiku ofiznéte, a to tak, ze zmensite velikost jejiho rdmecku

Stisknutim kombinace Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS) se poté vratte o krok
zpatky.

S dosud vybranym néstrojem Vybér (Selection) pfemistéte ukazatel nad grafiku - tim se zob-
razi ikona nabrani obsahu, ktera vypad4 jako kobliha.

Tip: Chcete-li mit nad presouvanim grafiky vétsi kontrolu, stisknéte klavesu Shift. Tim omezite pohyb
jen na vodorovné nebo svislé tahy, pfipadné 45stupriové uhly. Pokud klepnete do grafiky a na okamzik
pockate, nez za¢nete pomoci néstroje Vybér (Selection) upravovat jeji velikost nebo nez ji za¢nete uvnitf
ramecku posouvat, ta ¢ast grafiky, ktera bude ofiznuta, se zobrazi vné oblasti rdmecku.

Klepnutim na ikonu nabrani obsahu grafiku vyberte a pak tazenim nahoru obrazek v ramec¢-
ku podle libosti posurite.
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Tazenim grafiku

uvnitf jejiho rdmec-

ku presunte
Stisknutim kombinace Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS) pfedchozi krok zase
zruste.

Vyberte prikaz Soubor - Ulozit (File > Save).

Prace s objekty

Stavebnimi bloky stranek v InDesignu jsou objekty - textové ramecky, grafické ramecky, pravitka
(¢ary), tabulky a daldi. Objekty presouvate nebo ménite jejich velikost obvykle pomoci nastroje
Vybér (Selection). Objekty mohou mit barvu vyplné (barvu pozadi), tloustku tahu (tloustku
obrysu nebo ramecku) a barvu tahu. Objekty lze libovolné presouvat, prichytavat je k dalsim
objektlim, pripadné je umistovat na presné pozice podle voditek nebo zadanych soufadnic.
Kromé toho je také mozné u objektii upravovat velikost ¢i métitko a nastavit, jak bude kolem nich

vevrs

Nyni si vyzkousite nékolik funkei objekttL.

Presun a natoceni objektu

V levé casti stranky na odkladaci plose se nachazi grafika vidlicky a noze vytvorena pomoci
kreslicich nastroju aplikace InDesign. Tuto grafiku pfesunete napravo vedle nazvu restaurace
»Amuse-Bouche® Poté objekt natocite.

Vybérem piikazu Zobrazeni - Stranku do celého okna (View - Fit Page In Window) vycen-
trujte stranku v okné dokumentu. Pokud je to tfeba, posurte se doleva, abyste vidéli bilou
grafiku na odkladaci ploge.

Pomoci néstroje Vybér (Selection) ( & ) klepnéte na grafiku vidlicky a noze.

Pretdhnéte grafiku doprava, vedle titulku ,, Amuse-Bouche®
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K doladéni pfesného umisténi objektu zadejte v ovladacim panelu nasledujici hodnoty:
X: 64,481 mm (11p5)

Y: 17,027 mm (3p)

Abyste objekt nato¢ili, zadejte do policka Uhel natogeni (Rotation Angle) hodnotu 30.

[ 1

Vyberte ptikaz Soubor > Ulozit (File > Save).

Zména tahu a vyplné objektu
Je-li objekt vybran, mtzete zménit tloustku jeho tahu (obrysu ¢i ramecku) a barvu. Kromé toho
mizete upravit i barvu vyplné (¢i pozadi).

Pomoci néstroje Vybér (Selection) (& ) vyberte graficky objekt bilé vidlicky a noZe.

Vybérem piikazu Okna > Tah (Window > Stroke) si otevtete panel Tah (Stroke). Do policka
Tloustka (Weight) zadejte 1 b. a stisknéte Enter (Windows) nebo Return (Mac OS).
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S dosud vybranym grafickym objektem klepnéte na pravé strané na ikonu panelu Vzornik
(Swatches).

Klepnutim na poli¢cko Tah (Stroke) (HH) v horni ¢asti panelu nastavte, ze chcete vybranou
barvu aplikovat na tah.

Tip: InDesign nabizi spoustu moznosti, jak vybrané objekty presouvat - napfiklad pretazeni,
~popostréeni” kurzorovymi kldvesami nebo zadani presnych soufadnic do policek X a Y v ovladacim
panelu.

Klepnutim na $ipku vedle slozky Barevny_motiv si zobrazte v§echna jeji policka. Poté klepné-
te na polozku C=41 M=25 Y=96 K=13.

S dosud vybranym grafickym objektem klepnéte v horni ¢asti panelu na policko Vypln (Fill)
(%), ¢imz nastavite, ze chcete vybranou barvu pouzit na vypli.

Klepnéte na polozku C=17 M=88 Y=100 K=0.
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Tip: Budete-li chtit rychle vratit barvu tahu zpatky na ¢ernou, vyberte piikaz Upravy - Odznatit vie
(Edit > Deselect All) a pak na klavesnici stisknéte klavesu D.

Klepnutim na odkladaci plochu odznacte vSechny objekty.
Vyberte ptikaz Soubor > Ulozit (File > Save).

Prace s objektovymi styly

Podobné jako u odstavcovych a znakovych styld je mozné vybrané objekty rychle a dtsledné
formatovat ulozenim atributti jako styly. V tomto cvi¢eni aplikujete na dva navdzané textové
ramecky se zakladnim textem stavajici objektovy styl.

Vyberte pfikaz Zobrazeni - Stranku do celého okna (View - Fit
Page In Window).

Vybérem ptikazu Okna - Styly > Objektové styly (Window -
Styles > Object Styles) si zobrazte panel Objektové styly (Object
Styles).

Pomoci néstroje Vybér (Selection) ( &k ) klepnéte na textovy rdme-
¢ek vlevo, v némz se nachazi podnadpis ,,Pfedkrmy a lehka jidla“

V panelu Objektové styly (Object Styles) klepnéte na styl Zeleny
tah a vrzeny stin.

Klepnéte na druhy textovy ramecek, ktery obsahuje podnadpis ,,Hlavni chody a dezerty®
V panelu Objektové styly (Object Styles) klepnéte na styl Zeleny tah a vrzeny stin.

Vyberte ptikaz Soubor - Ulozit (File > Save).
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Prohlizeni dokumentu v rezimu Prezentace

V rezimu Prezentace (Presentation) je rozhrani InDesignu zcela skryté a dokument vyplni celou
obrazovku. Tento rezim se skvéle hodi k prezentovani navrhii klientim na notebooku.

Tip: V rezimu Prezentace (Presentation) nelze dokumenty upravovat, zatimco v ostatnich reZzimech ano.

7y

Klepnéte na tlacitko Rezim zobrazeni (Screen Mode) ve spodni ¢asti panelu nastroji, pridrite
ptitom tlacitko mysi a vyberte z nabidky polozku Prezentace (Presentation) ().

Po prohlédnuti dokumentu ukoncete rezim Prezentace (Presentation) stisknutim klavesy
Esc (Escape). Dokument se zobrazi v pfedchozim reZimu zobrazeni - v rezimu Normalni
(Normal).

Budete-li si chtit zobrazit dokument
bez pomtcek rozvrzeni, vyberte
z nabidky Rezim zobrazeni (Screen
Mode) v panelu nastroji volbu
Nahled (Preview).

Pro zobrazeni dokumentu v jeho
vystupni velikosti vyberte ptikaz
Zobrazeni > Skute¢nd velikost (View
> Actual Size).

Vyberte prikaz Soubor - Ulozit (File - Save).

Gratuluji! Pravé jste dokondili prohlidku InDesignu.
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Ovérené postupy InDesignu

Pfi dokon¢ovani pohlednice v této lekci jsme experimentovali se zakladnimi stavebnimi
bloky dokumentu a ovéfenymi postupy pro vytvareni dokumenta. Vytvorite-li dokument
na zakladé ovéfenych postupd, Ize ho snadno konzistentné formatovat, opravovat a kopi-
rovat. Nékteré z téchto postupt jsou uvedené zde:

Zacnéte s kontrolou pred vystupem (tzv. preflight). Jakmile obdrzite dokument, na
kterém budete pracovat, pouzijte funkci Kontrola pred vystupem (Live Preflight),
abyste méli jistotu, ze bude vystup v poradku. Pokud napriklad chybi v dokumentu
néjaké pismo, bude tfeba toto pismo ziskat, jesté nez budete pokracovat v dalsi praci
na dokumentu.

Nevrstvéte na sebe vice objekt. Zformatujte radéji jeden objekt, nez abyste na sebe
kupili vice objektti. Napriklad na oba textové ramecky se zakladnim textem pohled-
nice bylo aplikovano zalomeni textu, tloustka tahu, barva tahu a vrzeny stin. Novy
uzivatel InDesignu muze byt v pokuseni vytvorit tento vzhled navrstvenim nékolika
rameckd. Pouziti vice objektii vSak predstavuje praci navic pfi pfesouvani a zarovna-
vani objektti nebo tpravé formatovani.

Navazujte na sebe textové ramecky. Novi uZivatelé InDesignu jsou ¢asto v pokuseni
umistovat ¢i vkladat text do samostatnych textovych rameckil. Text v téchto ramec-
cich je pak ale potfeba vybirat a formatovat zvlast. Pokud vsak text plyne skrze nava-
zané ramecky, zlstane v podobé jednolitého bloku, kterému se fika ,¢lanek®. Mezi
dalsi vyhody préce s ¢lankem oproti rozdélenym textovym rameckiim patfi, ze muzete
vybrat a formatovat véechen text v ¢lanku a omezit pouziti piikazu Hledat a nahradit
(Find/Change) na text v ¢lanku. Pti praci na del$im dokumentu, jako je tieba kniha,
je tetézeni textovych rameckd naprosto zasadni, abyste méli dokonale pod kontrolou
umisténi textu a provadéni revizi.

Pro veskeré formatovani pouZivejte styly. InDesign nabizi styly pro formatovani
objektd, odstaved, radki uvnitt odstaved, znakd, tabulek a bunék v tabulkach. Pomoci
styldt mizete v dokumentu rychle a konzistentné formatovat tiplné vSechno. Kromé
toho, budete-1i chtit zménit formatovani, vSe, co musite udélat, je zménit styl. Kdyz
byste chtéli naptiklad zménit pismo pouzité v zakladnim textu pohlednice, vse, co
byste museli udélat, je upravit Zakladni znakové styly (Character Formats) u odstav-
cového stylu Zakladni text (Body Text). Styly je mozné snadno aktualizovat podle
nového formatovani, a navic je lze sdilet mezi dokumenty.

Podrobnéjsi informace o vSech téchto funkcich se dozvite pti prochazeni jednotlivych
lekci.
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Toto je pouze ndhled elektronické knihy. Zakoupeni jeji plné verze je
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